ZARZADZENIE Nr 2%.2012
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
z dnia ....4..%5..... 2012 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 42/2010 Dyrektora Instytutu Reumatologii
w Warszawie z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie zasad organizacji, warunkow
przebiegu oraz dokumentowania szkolen (kurséw i konferencji szkoleniowych)
oferowanych przez Instytut Reumatologii samodzielnie lub przy wspéludziale innych
podmiotow (w tym sponsoréw)

Na podstawie § 8 ust. 6 Statutu Instytutu Reumatologii w celu zapewnienia wlasciwej
organizacji szkolen oferowanych przez Instytut Reumatologii prowadzonych samodzielnie

lub przy wspoétudziale innych podmiotéw zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W § 8 ust. 2 zarzadzenia nr 42/2010 Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie z dnia
20 grudnia 2010 r. zmienia si¢ zalacznik nr 4, okreslajacy wysokos¢ oplat za udostgpnienie
pomieszczen Instytutu na cele szkoleniowe, jak réwniez za patronat Instytutu

nad organizowanym szkoleniem, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nx

do Zarzadzenia Nr ...
z dnia a’ﬁf.{":ﬂ:

A. KONFERENCJE ORGANIZOWANE PRZY WSPOLPRACY Z INSTYTUTEM
REUMATOLOGII

Struktura kosztow (stawki netto):

I. optata IT. koszty posrednie | III. Koszty
podstawowa i organizacyjne osobowe
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I. Optata podstawowa:

W ramach optaty podstawowej Instytut Reumatologii zapewnia organizatorowi konferencji:

e nadzér merytoryczny konferencji;

e opracowanie programu naukowego konferencji;

e prawo uzycia logo IR w materiatach zjazdowych oraz informacyjnych.

Jednostka organizacyjna IR, odpowiedzialna za nadzor merytoryczny nad wydarzeniem
otrzyma 25% oplaty podstawowej do wykorzystania na rozw¢j jednostki.

Il. Koszty posrednie i organizacyjne:

Do kosztéw posrednich i organizacyjnych zostang wliczone (jesli zasadne):
e koszt wynajmu sal (patrz punkt D);
e koszt pracy etatowych pracownikéw IR zaangazowanych w przygotowanie konferencji (w
godzinach ich pracy w IR) oraz koszty obstugi administracyjnej;
e inne koszty zwigzane z przygotowaniem konferencji.
W koszcie wynajecia pomieszczen wliczone jest ich techniczne przygotowanie oraz sprzqtanie po
zakoriczeniu konferencji. Dotyczy to jedynie konferencji organizowanych w dni robocze.

lil. Koszty osobowe:

Do kosztéw osobowych wliczane sa:
e Wynagrodzenia dla prelegentéw;
e Wynagrodzenia dla pracownikdw IR zaangazowanych w przygotowanie i realizacje
konferencji (poza godzinami ich pracy).
Jezeli koszty osobowe ponosi bezposrednio gléwny organizator konferencji, wowczas nie
sq uwzgledniane w rozliczeniu z Instytutem Reumatologii.

W przypadku wspolorganizowania konferencji o wyjatkowym znaczeniu do Instytutu
Reumatologii Dyrektor IR moze podjaé¢ decyzj¢ o przyznaniu dodatkowego rabatu od oplaty
podstawowej oraz kosztow organizacyjnych.



B.

SZKOLENIA ORGANIZOWANE PRZEZ INSTYTUT REUMATOLOGII NA ZLECENIE

PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

Struktura kosztéw (stawki netto):

I. optata II. koszty posrednie | III. Koszty
podstawowa i organizacyjne osobowe
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IV. Optata podstawowa:

VL.

W ramach optaty podstawowej Instytut Reumatologii zapewnia:

e nadzor merytoryczny szkolenia;

e opracowanie programu naukowego szkolenia;

e prawo uzycia logo IR w materiatach zjazdowych oraz informacyjnych.

Jednostka organizacyjna IR, odpowiedzialna za nadz6r merytoryczny nad wydarzeniem
otrzyma 25% oplaty podstawowej do wykorzystania na rozwdj jednostki.

Koszty posrednie i organizacyjne:

Do kosztdw posrednich i organizacyjnych zostang wliczone (jesli zasadne):
e koszt wynajmu sal (patrz punkt D);
e koszt pracy etatowych pracownikéw IR zaangazowanych w przygotowanie szkolenia (w
godzinach ich pracy w IR) oraz koszty obstugi administracyjnej;
e inne koszty zwigzane z przygotowaniem szkolenia.

W koszcie wynajecia sal wliczone jest ich techniczne przygotowanie oraz sprzqtanie po
zakoriczeniu wydarzenia. Dotyczy to jedynie szkolert organizowanych w dni robocze.

Koszty osobowe:

Do kosztow osobowych wliczane sg:
e Wynagrodzenia dla prelegentow;
e Wynagrodzenia dla pracownikéw IR zaangazowanych w przygotowanie i realizacjg
szkolenia (poza godzinami ich pracy).

Jezeli koszty osobowe ponosi bezposrednio zleceniodawca szkolenia, wéwczas nie sq
uwzgledniane w rozliczeniu z Instytutem Reumatologii.

W przypadku organizowania szkolef o wyjatkowym znaczeniu do Instytutu Reumatologii
Dyrektor IR moze podja¢ decyzje o przyznaniu dodatkowego rabatu od optaty podstawowe;j
oraz kosztow organizacyjnych.



C. KONFERENCJE I SZKOLENIA ORGANIZOWANE SAMODZIELNIE PRZEZ
INSTYTUT REUMATOLOGII

e Kierownik jednostki, ktéra jest inicjatorem wydarzenia, przygotowuje propozycje budzetu
uwzgledniajacg potencjalne koszty i przychody;

e Budzet jest weryfikowany i akceptowany przez Dyrektora ds. finansowo-ekonomicznych, a
nastepnie zatwierdzany przez Dyrektora Instytutu Reumatologii.

Zasady przyznawania tytuléw sponsorskich oraz warunkéw finansowych uczestnictwa w
konferencjach i szkoleniach organizowanych przez Instytut Reumatologii beda ustalane
indywidualnie dla kazdego wydarzenia.

D. KOSZT WYNAJECIA SAL

Koszty (netto):
e Sala Wyktadowa: 2000 zt/dzien

o -30% znizki w przypadku spotkan trwajacych do 4h;
o -40% znizki za drugi dzien i kolejne.
e Sala konferencyjna I:
o 500 zt/dzien.
e Sala konferencyjna Il (biblioteczna)
o 300 zt/dzien.

Istnieje mozliwos¢ uzyskania rabatu od kwoty wynajmu sal:
e 12% - w przypadku wynajmowania jednoczesnie sali wyktadowej wraz z konferencyjnq Ii;

e 15% - w przypadku wynajmowania jednoczesnie sali wyktadowej wraz z konferencyjngq I;
e 20% - w przypadku wynajmowania wszystkich trzech sal jednoczesnie

Powierzchnie  wystawiennicze bedq przydzielane w  zaleznosci od  zgloszonego
zapotrzebowania i ich dostepnosci osobno dla kazdego wydarzenia w oparciu o decyzj¢
Dyrektora Instytutu Reumatologii. Koszt dodatkowych powierzchni nie bedzie wliczany do
kosztu wynajmu sal.





