ZARZADZENIE Nr 27/2023
DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU GERIATRII, REUMATOLOGII
I REHABILITACJI
IM. PROF. DR HAB. ELEONORY REICHER W WARSZAWIE
z dnia 23 listopada 2023 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii

i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (t.j.
Dz.U. 2022 r., poz. 498, z p6zn. zm.) oraz § 8 pkt 6 Statutu Narodowego Instytutu Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie, po
zasiggnieciu opinii Rady Naukowej i zakladowych organizacji zwiazkowych, zarzadzam co
nastgpuje:

1.

§ 1.
W  Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii
i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher, wprowadzam nast¢pujgce zmiany:

1) w§ 12 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie;
,.1) Dzial Kadr i Plac™;

2) w § 14 ust. 3 uchyla si¢ pkt 23;

3) w§ 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Zastepca Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych kieruje w imieniu
Dyrektora Instytutu sprawami zwigzanymi z dzialalnoscia Instytutu w zakresie:
administracji, archiwum, zaopatrzenia eksploatacji budynkéow i terendw,
remontdw, inwestycji, bezpieczenstwa przeciwpozarowego”;

4) w § 17 ust. 4 dodaje si¢ pkt 5 o nastgpujacym brzmieniu:
..5) Centralna Sterylizatornia.”

5) w § 17 dodaje si¢ ust. 5 o nastgpujacym brzmieniu:

..5. Do zadan Centralnej Sterylizatorni nalezy:

1) mycie i dezynfekcja wlasciwa materiatu sterylizacyjnego:

2) sterylizacja parowa przygotowanych materiatow:

3) mycie i dezynfekcja tozek, szafek przylozkowych, materacy w stacji mycia t6zek
w Centralnej Sterylizatorni;

4) kontrola i kompletowanie narzedzi w zestawy:

5) przygotowanie bielizny operacyjnej oraz sprzgtu i innych artykulow do sterylizacji;

6) sterylizacja niskotemperaturowa materialow termolabilnych;

7) kontrola procesu sterylizacji za pomocg metod fizycznych, chemicznych
i biologicznych zgodnie z obowigzujacymi procedurami;



8) przechowywanie materiatu po sterylizacji w magazynie materialéw sterylnych;
9) prowadzenie wymaganej dokumentacji.”

6) w § 22 ust. I wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
..1. Do zadan Dzialu Kadr i Plac nalezy:”;

7) w § 24 ust. 11 zdanie ostatnie, w czesci zawierajgcej wyliczenie komorek
funkcjonujacych w ramach Zaktadu Radiologii uchyla sie lit. f;

8) w § 24 ust. 13 uchyla sie pkt 2-9;

9) w § 24 ust. 13, w czesci zawierajacej wyliczenie poradni funkcjonujacych w ramach
Zespotu Poradni uchyla sie lit. s;

10) w § 24 uchyla si¢ ust. 23;

1T)w § 25 ust. 1 zdanie ostatnie otrzymuje brzmienie:
»W Dziale Organizacyjnym wyodrebnia si¢ Archiwum oraz Kancelarie Instytutu.”

12) w § 25 ust. 1 uchyla sie pkt 21;

13)w § 25 ust. 5 dodaje si¢ pkt 15 - 23 o nastepujacym brzmieniu:
..16) rejestracja pacjentow do poradni specjalistycznych;
17) zakladanie dokumentacji medycznej pacjentéw ambulatoryjnych;
18) sprawdzanie uprawnien pacjentow do $wiadezen;
19) udzielanie informacji o godzinach przyje¢;
20) przygotowanie gabinetow lekarskich do przyje¢ pacjentow poprzez
uzupelnienie obowigzujacych drukow, pieczatek, datownikow;
21) porzadkowanie i przechowywanie biezacej dokumentacji medycznej
pacjentéw ambulatoryjnych;
22) prowadzenie ewidencji przyjmowanych pacjentow, w tym kolejki
oczekujgcych, w formie rejestru zgodnie z wymogami NFZ;
23) wspolpraca z Dzialem Analiz i Rozliczen, Osrodkiem Terapii Biologicznej i
Klinika i Poliklinika Reumatologii Wieku Rozwojowego w zakresie
programow lekowych oraz Archiwum.

2. Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego nie ulegajg zmianie.

§ 2.

Przyjmujg tekst jednolity stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3' R t‘ i : Rgmgoioglx
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2023 r. Narodowy Instytut Geffith, © 20
a Y g

i Rehabilitac)l




