ZARZADZENIE Nr44/2021
DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU GERIATRII, REUMATOLOGII
I REHABILITAC]I IM. PROF. DR HAB. ELEONORY REICHER W WARSZAWIE
z dnia 22 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia spisu kontrolnego apteczek, odczynnikéw oraz
materialéw laboratoryjnych

Na podstawie art. 26 ust. 1 pkt. 3 z dnia 29 wrze$nia 1994 r. ustawy o rachunkowo$ci
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) oraz § 8 pkt 6 Statutu Narodowego Instytutu
Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
w Warszawie (dalej: Instytut), stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej
z dnia 18 maja 2016 r., zarzadza sie co nastepuje:

§1

Zarzadza sie przeprowadzenie kontrolnej inwentaryzacji apteczek, odczynnikéw

oraz materiatéw laboratoryjnych.

Powotuje sie komisje do przeprowadzenia:

§2

1)  spisu apteczek dla Pola spisowego nr 1, obejmujgcego:

Blok Operacyjny

Elzbieta Sosnowska - Przewodniczaca
Matgorzata Andrukowicz - Cztonek

Agnieszka Barbachowska - Cztonek

Zaktad Anestezjologii i Intensywnej Opieki
Medycznej

Monika Misztal - Przewodniczgca
Vitalli Chesniak - Cztonek

Wojciech Ledzian - Cztonek

Centralne Laboratorium Kliniczne -
o$rodek badan podstawowych

Jolanta Soluch-Wilga - Przewodniczgca
Dominka Walkéw - Cztonek
Ewa Boczek - Cztonek

Centralne Laboratorium Kliniczne -
osrodek badan specjalistycznych

Jolanta Gago - Przewodniczgca
Dominka Walkéw - Cztonek
Agnieszka Palacz - Cztonek

Zaktad Patomorfologii

Monika Prochorec-Sobieszek - Przewodniczgca
Matgorzata Wéjcik - Cztonek
Anna Kozakiewicz - Cztonek

Pracownia Rezonansu Magnetycznego

Grazyna Saied - Przewodniczgca
Elzbieta Sakrajda - Cztonek
Krystyna Sypniewska - Cztonek

Pracownia Radiologiczna

Teresa Smelcerz - Przewodniczaca




Klaudia Walasik-Boniecka - Cztonek
Monika Seliga - Cztonek

Pracownia Ultrasonograficzna

Joanna Krystyniak - Przewodniczaca
Joanna Wojciechowska - Cztonek
Monika Seliga - Cztonek

Pracownia Densytometrii

Teresa Smelcerz - Przewodniczaca
Klaudia Walasik-Boniecka - Cztonek
Monika Seliga - Cztonek

10.

Pracownia EMG

Joanna Pikulska - Przewodniczaca
Marzena Kuna - Cztonek
Lidia Sosnowska - Cztonek

11.

Pracownia Tomografii Komputerowej

Krystyna Sypniewska - Przewodniczaca
Grazyna Saied - Cztonek
Jolanta Matar - Cztonek

12.

Pracownia Endoskopii

Monika Maconko - Przewodniczaca
Aleksandra Kadziela - Cztonek
Matgorzata Arcikowska-Zdrojewska - Cztonek

13.

Fizjoterapia Ambulatoryjna

Joanna Kotodynska - Przewodniczgca
Ewa Bogucka - Cztonek
Aleksandra Donica - Cztonek

14.

Pracownia Kapilaroskopii

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

15.

Pracownia COVID-19 (CLK)

Jolanta Rybczynska - Przewodniczaca
Dominka Walkéw - Cztonek
Renata Koztowska - Cztonek

16.

Pracownia Biopsji

Piotr Szczesny - Przewodniczacy
Edyta Borzyszkowska - Cztonek
Agnieszka Lu¢ - Cztonek

17.

Gabinety Specjalistyczne-Neurolog

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

18.

Gabinety Specjalistyczne-Psychiatra

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

19.

Gabinety Specjalistyczne-Laryngolog

Dorota Szczypek - Przewodniczaca
Marzena Kuna - Cztonek
[zabela Piotrowska - Cztonek

20.

Gabinety Specjalistyczne-Okulista

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek




Izabela Piotrowska - Cztonek

21.

Pracownia Echokardiografii

Dorota Szczypek - Przewodniczaca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

22. | Izba Przyje¢ Krystyna Sypniewska - Przewodniczaca
Iwona Bienias - Cztonek
Grazyna Saied - Cztonek

23. | Centralne Laboratorium Kliniczne - Punkt | Maria Roman - Przewodniczaca

Pobran

Justyna Kordas - Cztonek
Renata Koztowska - Cztonek

24.

Punkt Szczepien COVID-19

Monika Lipiec - Przewodniczgca
Jolanta Sochacka - Cztonek
Magdalena Btaszkiewicz - Cztonek

25.

Gabinet Zabiegowy/Punkt Medyczny

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

26.

Osrodek Terapii Biologicznej

Dorota Szczypek - Przewodniczaca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

27.

Poradnia Reumatologiczna

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

28.

Poradnia Leczenia B6lu

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek
[zabela Piotrowska - Cztonek

29.

Poradnia Ortopedyczna

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

30.

Poradnia Osteoporozy

Dorota Szczypek - Przewodniczgca
Marzena Kuna - Cztonek
Izabela Piotrowska - Cztonek

31.

Klinika i Poliklinika Reumatologii

Agnieszka Olech - Przewodniczaca
Teresa Toczydtowska - Cztonek
Zaneta Sanecka - Cztonek

32.

Klinika i Poliklinika Uktadowych Choréb
Tkanki Lacznej

Matgorzata Wiodkowska - Przewodniczaca
Beata Grochowska - Cztonek
Zofia Domagata - Czlonek

33.

Klinika i Poliklinika Geriatrii

Monika Maconko - Przewodniczgca
Aleksandra Kadziela - Cztonek




Renata Kaminska - Cztonek

34. | Klinika Wczesnego Zapalenia Stawow Matgorzata Wtodkowska - Przewodniczaca
Beata Grochowska - Cztonek
Zofia Domagata - Cztonek
35. | Klinika i Poliklinika Reumatologii Wieku | Ewa Hurkata - Przewodniczgca
Rozwojowego Matgorzata Siwiec - Cztonek
Katarzyna Podolska - Cztonek
36. | Klinika i Poliklinika Reumoortopedii Lucyna Skulimowska - Przewodniczaca
Grazyna Ostrowska - Cztonek
Danuta tukiewicz - Cztonek
37. | Klinika i Poliklinika Neuroortopedii i | Lucyna Skulimowska - Przewodniczaca
Neurologii Grazyna Ostrowska - Cztonek
Danuta L.ukiewicz - Cztonek
38. | Klinika Rehabilitacji Stacjonarnej | Agnieszka Olech - Przewodniczgca
(I pigtro) Teresa Toczydtowska - Cztonek
Zaneta Sanecka - Cztonek
39. | Klinika Rehabilitacji Stacjonarnej | Matgorzata Wojciechowska - Przewodniczgca
(Il pigtro) Katarzyna Orzechowska - Cztonek
Matgorzata Linard - Cztonek
40. | Klinika Rehabilitacji Kardiologicznej Matgorzata Wojciechowska - Przewodniczaca
Katarzyna Orzechowska - Cztonek
Matgorzata Linard - Cztonek
41. | Oddziat Dzienny Usprawniania Narzadu | Karol Patrzyczny - Przewodniczgcy
Ruchu (-1) Marzena Bonder - Cztonek
Bozena Grzegrzotka - Cztonek
42. | Oddziat/Klinika COVID-19 Monika Maconko - Przewodniczaca
Aleksandra Kadziela - Cztonek
Renata Kaminska - Cztonek
43. | Zaktad Patofizjologii i Immunologii Anna Kornatka - Przewodniczaca
Iwona Janicka - Cztonek
Tomasz Burakowski - Cztonek
44. | Zaktad Biologii Molekularnej Gabriela Zajac - Przewodniczaca

Tomasz Kmiotek - Cztonek
Kamila Chudyba - Cztonek

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddzialowe oraz Kierownicy poszczegélnych

Klinik/Zaktad6w.




Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2) spisu odczynnikéw i materiatéw laboratoryjnych dla Pola spisowego nr 2,
obejmujacego:
— Centralne Laboratorium Kliniczne - O$§rodek Badan Podstawowych,
— Centralne Laboratorium Kliniczne - O$§rodek Badan Specjalistycznych

Osoba odpowiedzialna: Paulina Klimek
w nastepujgcym sktadzie:

Przewodniczaca: Teresa Radomska
Cztonek: Renata Koztowska
Cztonek: Marta Kurytowicz-Dolota

Przeprowadzenie spisow apteczek okreslonych w ust. 1 pkt 1 nastgpi dnia
31.12.2021 r. natomiast przeprowadzenie spisu odczynnikéw i materiatéw
laboratoryjnych okres§lonych w ust. 1 pkt 2 nastgpi w terminie: 28.12.2021 r. -
31.12.2021r.

§3

Wykonanie czynnosci spisowych powierza sie Komisji Inwentaryzacyjnej wedtug
zasad okres$lonych Instrukcja Inwentaryzacyjna.

Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwnego
Ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia i szczegétowego instruktazu dla
cztonkéw komisji spisowych, o0s6b materialnie odpowiedzialnych oraz
pracownikéw Dziatu Finansowo-Ksiegowego o sposobie przeprowadzenia czynno$ci
spisowych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za sprawny,
prawidtowy i terminowy przebieg czynnos$ci inwentaryzacyjnych w drodze spisu z
natury.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego
uporzgdkowania mienia.

Wstrzymuje si¢ udzielanie urlopéw wypoczynkowych wszystkich pracownikéw
odpowiedzialnych materialnie, cztonkéw komisji spisowych w okresie, w ktérym
przypadaja czynno$ci inwentaryzacyjne.

Po zakonczeniu spisu Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej niezwtocznie ztozy
do Dziatu Finansowo-Ksiggowego doktadnie i czytelnie wypetnione arkusze spisowe
oraz inne dokumenty inwentaryzacyjne, o ktéorych mowa w Instrukgji
Inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik do zarzadzenia nr 23/2016 z dnia 18 maja
2016 roku.

Spis inwentaryzacyjny w zakresie apteczek, odczynnikéw i materialéow
laboratoryjnych obejmuje spis opakowan peinych i niepetnych.

§4







