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REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]
ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem", okre$la tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
"komisjq".
Regulamin stosuje sie zarowno do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129.),
zwanej dalej "ustawg", jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osobe wykonujaca czynno$ci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. ,Dyrektorze” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektor Instytutu lub inng osobe
upowazniong;
2. ,Kierowniku zamawiajacego” - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub inng osobe
upowazniong;
3. ,Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang dla przygotowania,

przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia zamoéwienia o wartoSci
powyzej 130 000 zt

4. ,Komorce ds. zaméwien publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ Dzial Zamoéwien
Publicznych

5. ,Komorce organizacyjnej” - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebnione organizacyjnie
kliniki, oddzialy, dziaty, sekcje, samodzielne stanowiska dziatalno$ci medycznej i
niemedycznej zgodne ze strukturg organizacyjng Instytutu zawarta w Regulaminie
Organizacyjnym, ktéry wnioskuje o okreslony zakup, zgodnie z Regulaminem;

6. ,PZP” - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2021 roku, poz. 1129 ze zm.);

7. ,Regulaminie” - niniejszy regulamin.

Rozdziatl 11
PRACE KOMISJI
§3

Komisje Przetargowa powotuje i odwotuje Dyrektor.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczgcego i sekretarza.
W sktad Komisji Przetargowej musza wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca
wiedze z dziedziny zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia (wiedza techniczna)
umozliwiajagca dokonanie oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej musza
ponadto zna¢ przedmiot zaméwienia oraz zasady udzielania zamowien publicznych.
5. Sekretarzem Komisji jest zawsze pracownik dzialu zamoéwien publicznych, cztonkami

sg osoby z komorki organizacyjnej oraz inni pracownicy.
6. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Przewodniczacym Komisji jest

pracownik komérki organizacyjnej.

B =



Zatgcznik nr 4 do ,,Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. Eleonory Reicher w

Warszawie

N

oUW

10.

11.

12.

13.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i
doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczeg6étowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Poza obowigzkami wynikajagcymi z niniejszego regulaminu, zakres powierzenia
czynnosci poszczegdlnym cztonkom komisji zawarty jest w zatgczniku do zarzadzenia
o powotaniu komisji.

§4
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich
innych obowigzkoéw stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecno$ci co najmniej
potowy jej cztonkow.
Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykta wiekszos$cig gtoséw.
W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu.
Cztonek Komisji, ktory nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji,
obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska
(zdanie odrebne), ktore dotacza sie do protokotu posiedzenia Komisji, jesli protokot
zostatl sporzadzony.
W przypadku obecnoSci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkéw Komisji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Podstawg podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowa jest PZP, dokumenty
zamOwienia oraz o$wiadczenia i dokumenty sktadane przez wykonawcéow.
Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwtaszcza
jej Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggniecia konsensusu.
Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokét, w ktéorym w szczegblnosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki gtosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczgcego/sekretarza/cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom
Komisji w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego komisji.
Jezeli w zwigzku z pracg Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowe;j
otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w
interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien
przedstawic na piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczagcemu Komisji. Cztonek Komisji
Przetargowej powinien rdéwniez przedstawi¢ Przewodniczagcemu Komisji swoje
zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji
Przetargowej, w jego przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 11 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Dyrektorowi.
Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywac polecen ani czynnosci, ktérych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowang stratg, nawet
jezeli otrzymat takie polecenie na piSmie.

§5
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1. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oSwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 PZP1.

2. Przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamodwienia, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadaja w
formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 3 PZP.

3. Najp6Zniej po zapoznaniu sie Komisji Przetargowej z os$wiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcow, cztonkowie Komisji Przetargowej
skladajg w formie pisemnej oswiadczenia o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych
mowa w art. 56 ust. 2 PZP.

4. Os$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, skiada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomos$ci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okoliczno$ci nie po6Zniej niz przed zakonczeniem postepowania o
udzielenie zamodwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia Dyrektor uprzedza osoby
sktadajgce os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego
o$wiadczenia.

5. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,
cztonkowie Komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci zwigzanych
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem
oSwiadczenia, Dyrektor uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego o§wiadczenia.

6. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP cztonek Komisji obowigzany jest niezwtocznie
wytaczy¢ sie z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
powiadamiajagc o tym na piSmie Przewodniczgcego komisji oraz Dyrektora, a w
przypadku, kiedy wylgczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji — Dyrektora.

7. CzynnoSci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoSci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

§6

1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do Dyrektora o
powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreSlonych czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreSlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to mozliwe -
wskazanie kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zgdanie Komisji mogg uczestniczy¢ w
jej pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§7
W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia:
1) wniosek zakupowy;

! Obowiazek nie zachodzi, jesli Komisja jest powotana do przygotowania i/albo udzielania zamowienia wytaczonego
spod stosowania PZP.
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propozycje wyboru trybu udzielenia zamo6wienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
analize potrzeb i wymagan, jesli PZP wymaga przygotowania takiej analizy;

projekt dokumentéw zamoéwienia, w tym projekty ogloszen oraz projektowane
postanowienia umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

§8

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia projekty:

Czlon

1)

2)

3)

1) sprostowania i zmian ogtoszen o zamoéwieniu;

2) wyjasnien i zmian w dokumentach zamoéwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i
innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zamowienia);

3) zaproszen do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;

4) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytan do
wykonawcéw, tre$ci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP lub
Regulaminem;

5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacji z otwarcia ofert;

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu;

8) propozycji uniewaznienia postepowania;

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynno$ci lub zaniechaniu czynnosci;

11) propozycji ogtoszenia o udzieleniu zamdéwienia.

Rozdzial I1I
CZLONKOWIE KOMISJI
§9
kowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw
dotyczacych funkcjonowania Komisji, a takze zastrzezen do podejmowanych
czynnosci i przekazywanych im polecen;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§10

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojag wiedza
i doSwiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegélnoSci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

3) ztozenie o$wiadczenia, o ktéorym mowa w § 6 Regulaminu;
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4) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 6 Regulaminu;
5) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznos$ciach, ktére
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

4) Cztonek komisji przetargowej, pracownik komorki merytorycznej
odpowiedzialny jest za:

1.

~

Catoksztatt zagadnien zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia, a w szczego6lnosci

za opis przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wiedzg techniczng, potrzebami Szpitala

oraz obowigzujacymi przepisami prawa, stosownie do wymagan okreslonych w

art. 99 - 103 ustawy Pzp;

Sporzadzenie Analizy Potrzeb i Wymagan, o ktérej mowa w art. 83 ust.1 ustawy

Pzp; (w przypadku postepowania powyzej progu unijnego)

Okreslenie przedmiotowych $rodkéw dowodowych, jakie winien przedtozy¢

Zamawiajacemu wykonawca w celu potwierdzenia, Ze oferowane dostawy, ustugi

lub roboty budowlane odpowiadaja wymaganiom okreSlonym przez

Zamawiajacego,

OKkreslenie warunkéw udziatu Wykonawcy w postepowaniu dotyczacych:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

b) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej;

zgodnie z zasadami okre$lonymi a art. 113 - 116 ustawy Pzp.

OKkreslenie podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktére wykonawca zobowigzany

jest przedtozy¢ na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu wykonawcy w

postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia,

OKkreslenie istotnych postanowienn umowy dotyczacych:

a) terminu realizacji zamowienia,

b) sposobu dokonywania rozliczen w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego z uwzglednieniem waloryzacji wynagrodzenia, na zasadach
wskazanych w art. 439 ust. 1 - ust. 3 ustawy Pzp

c) dokumentéw, jakie winien jest wykonawca dostarczy¢ wraz z przedmiotem
zamodwienia,

d) szkolen pracownikoéw w zakresie obstugi przedmiotu zamoéwienia,

e) minimalnego okresu gwarancji,

f) warunkoéw serwisu i gwarancji,

g) sposobu dochodzenia roszczen z tytutu gwarancji jakosci,

h) wysokosci kar umownych za nienalezyte wykonanie zamowienia,

i) wyspecyfikowania okoliczno$ci, w ktorych Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢
dokonania zmiany zawartej umowy z dokltadnym podaniem warunkow w
ktérych nastgpi ta zmiana,

j) zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

OkresSlenie kryterium oceny ofert;

Aktywny udzial w opracowywaniu tre$ci odpowiedzi na zapytania do SWZ i

wystagpien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem;

1) Propozycja odpowiedzi na zapytania do SWZ wina by¢ przekazywana do sekcji
zamoéwien publicznych w formie pisemnej z wtasnorecznym podpisem osoby
udzielajgcej odpowiedzi w terminie nie p6Zniej niz na :

a) 3 dni przed uptywem terminu otwarcia ofert w przypadku
postepowan ponizej progu unijnego;



Zatgcznik nr 4 do ,,Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. Eleonory Reicher w

Warszawie

b) 7 dni przed uptywem terminu otwarcia ofert w przypadku
postepowan powyzej progu unijnego;

9. Weryfikacje ofert przetargowych pod wzgledem ich zgodnos$ci z zapisami SWZ,
a w szczegdlnosci:

a)  weryfikacji podmiotowych s$Srodkéw dowodowych potwierdzajacych, iz
Wykonawca speilnia warunki uczestnictwa w postepowaniu, nie podlega
wykluczeniu oraz Ze oferta wykonawcy nie podlega odrzuceniu,

b)  weryfikacji przedmiotowych §rodkéw dowodowych, jakie winien przedtozy¢
Zamawiajgcemu Wykonawca w celu potwierdzenia, Ze oferowane dostawy,
ustugi lub roboty budowlane odpowiadajg wymaganiom okreslonym w SWZ
przez Zamawiajacego.

10. Dokonanie analizy wniesionych Srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawienie
rekomendacji dotyczacej odpowiedzi na odwotanie.

11. Zgtoszenie do Dziatu Ksiegowos$ci konieczno$ci zwrotu zabezpieczania nalezytego
wykonania umowy w zwigzku z zakonczeniem realizacji umowy. Dla zaméwien
publicznych, ktérych przedmiotem s3 dostawy urzadzen i pojazdéw Kierownik
komérki merytorycznej realizujgcej zamodwienie publiczne do ww. zgloszenia
zalgcza podpisany przez strony protokét odbioru przedmiotu zamoéwienia
potwierdzajacy, iz zamodwienie zostato wykonane z nalezytg starannoscig zgodnie
z postanowieniami zawartej umowy. Dla pozostalych zamoéwien publicznych
Kierownik komérki merytorycznej realizujacej zaméwienie publiczne do ww.
zgloszenia zatgcza oSwiadczenie potwierdzajace, iZ zamowienie zostato wykonane
nalezycie zgodnie z postanowieniami zawartej umowy;

12. Zgtoszenie do Dziatu Ksiegowosci konieczno$ci zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy pozostawionego na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi
za wady lub gwarancji po uptywie tego okresu.

§11

Przewodniczagcy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie?
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10 ust.
1-3 pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczego6lnoSci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

2) wnioskowanie do Dyrektora o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie ztozyt
oSwiadczenia, o ktéorym mowa w § 5 albo ztozyt nieprawdziwe oSwiadczenie, a
takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Dyrektora o zawieszenie dziatania komisji
do czasu wytaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

4) informowanie Dyrektora o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami Komisji.

Przewodniczacy komisji przetargowej odpowiedzialny jest za:

1) Organizowanie prac komisji przetargowej, a w szczegélno$ci wyznaczanie
termindéw spotkan komisji przetargowej;

2) Przedlozenie w imieniu komisji przetargowej do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia, w szczeg6lnosci:

2 Jesli komisja zostata powotana takze do przygotowania postepowania.
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1)

2)

4)

5)

6)

a) Specyfikacji Warunkow Zamowienia (zwanej dalej ,SWZ”);

b) wyjasnien tresci SWZ i modyfikacji tresci SWZ;

c) wezwan wykonawcow do uzupetnienia dokumentéw lub wyjasnienia tresci
ztozonej oferty;

d) informacji o wykluczeniu Wykonawcéw;

e) informacji o odrzuceniu ofert;

f) wniosku o zwiekszenie kwoty, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia do ceny oferty najkorzystniejszej;

g) informacji o dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty;

h) informacji o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia;

i) umowy w sprawie zamowienia publicznego.

§12

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej

postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

dokumentowanie czynnos$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z postepowania

wraz z zatgcznikami;

sporzadzanie protokotéw z posiedzen Komisji, jesli sg przygotowywane;

udzial w opracowywaniu treSci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych

z prowadzonym postepowaniem;

nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamodwienia,

przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym

postepowaniem;

przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole,

c) dokonania jej archiwizacji.

Sekretarz komisji przetargowej odpowiedzialny jest za:

1. Zastepowanie przewodniczacego komisji podczas jego nieobecnoSci i realizacja jego
obowigzkéw zgodnie z powyzszym zakresem Prowadzenie protokotu postepowania
oraz protokotéw z posiedzen komisji;

2. Sporzadzenie SWZ na podstawie dokumentow otrzymanych od pozostatych
cztonkow komisji przetargowej w szczegdlnosci od pracownikéw komorki
merytorycznej odpowiedzialnej za cato$¢ spraw zwigzanych z przedmiotem
zamoOwienia, w tym przedtozenie projektu umowy radcy prawnemu w celu jego
zaakceptowania;

3. Odebranie od os6b wykonujacych czynnoSci w postepowaniu o udzielnie
zamoOwienia publicznego oraz biegtych, oSwiadczen o braku istnienia lub istnienia
okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 1 i ust. 3 ustawy Pzp;

4. Przekazanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogloszenia o
zamOwieniu, ogtoszenia o zmianie ogloszenia, ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia;

5. Przekazanie Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych informacji o ofertach, nie
pOzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia
postepowania.

6. Zamieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego wszelkich informac;ji



Zatgcznik nr 4 do ,,Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. Eleonory Reicher w

Warszawie

dotyczacych prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a
ktérych obowigzek publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego wynika z
ustawy Pzp;

Sporzadzanie pism kierowanych do wykonawcéw w toku badania i oceny ofert
zgodnie z decyzjami podjetymi przez komisje przetargowg;

Ocene ofert przetargowych lub wnioskdw pod wzgledem formalno - prawnym
zgodnie z ustawa Pzp oraz przepisami wykonawczymi do ww. ustawy;

Sporzadzenie oraz przekazywanie wykonawcom informacji dotyczacych
prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z
ustawa Pzp;

10. Wypelnienie umowy o udzielnie zamowienia publicznego.

§13

Protokét postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji
Przetargowe;j.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zostac
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

Jezeli powodem braku podpisu s3g zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do
prawidtowosci postepowania, do protokotu zatacza sie rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowe;j.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia Dyrektorowi
protokot postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Komisja koniczy dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego.



