Warszawa, dnia 5 lipca 2018 r.
Zamawiajacy:
Narodowy Instytut Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

02-637 Warszawa ul. Spartanska 1

ZAPYTANIE OFERTOWE
prowadzone na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy PZP

Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher

zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym dotyczacym realizacji zamdéwienia pn.:

Zarzadzanie, rozliczanie i sprawozdawczo$¢ projektu SL2014: POWR.05.01.00-00-022/17
Program profilaktyki RZS Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji

I.  Opis przedmiotu zamoéwienia:
Zamowienie obejmuje zarzadzanie, rozliczanie i sprawozdawczo$¢ projektu, w szczegélnoéci:
1. wsparcie Beneficjenta w obszarze zarzgdzania projektem,
2. przygotowanie instrukcji dotyczacej odpowiedzialnosci konkretnych oséb i podmiotéw
w zakresie prawidtowosci realizacji projektu,
3. sprawowanie nadzoru nad prawidtowa realizacjg projektu zgodnie z prawodawstwem
dotyczacym realizacji projektéw i wytycznymi programowymi,
sprawowanie nadzoru nad przygotowywaniem wnioskéw o platnosé,
rozwiazywanie biezacych probleméw prawnych,
rozwiazywanie biezgcych probleméw projektowych,

tworzenie wzoréw dokumentéw projektowych,
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monitoring, sprawozdawczo$¢ i ewaluacja projektu.

I.  Sposéb realizacji: osobiscie minimum 10 godzin tygodniowo w siedzibie

Zamawiajacego.

II.  Termin realizacji zaméwienia: 29 luty 2020 r. (tryb ciagly: do konicowego rozliczenia

projektu, tryb interwencyjny: 24 godziny od otrzymania informacji od Zleceniodawcy).
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IV.  Warunki udziatlu w zapytaniu ofertowym:
Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ wraz z oferta dokumenty poswiadczajgce spetnianie
ponizszych warunkow:
1. Wykazac¢ si¢ doswiadczeniem w realizacji podobnych zlecen.
2. Przedstawic¢ szczegdétowa koncepcje realizacji zamoéwienia ze wskazaniem konkretnych
0s6b zaangazowanych w jego realizacje.
3. Do realizacji zaméwienia Wykonawca dedykuje co najmniej 2 Project Managerow
posiadajacych co najmniej 10 letnie do$wiadczenie w zakresie zarzadzania projektami

oraz posiadajacych Miedzynarodowa Certyfikacje w zakresie zarzadzania projektami.

V. Kryteria oceny ofert:
1. Cena - 70%. Najnizsza cena uzyska maksymalng ilos¢ punktéw tj. 70, pozostate oferty
otrzymaja punkty zgodnie z przeliczeniem arytmetycznym.
2. Doswiadczenie w realizacji podobnych zlecen - ilo$¢ zarzadzanych projektéw, ze
wskazaniem tytutu projektu, wartosci projektu, danych zamawiajacego - 30%.
Najwieksza ilo$¢ projektéw otrzyma maksymalng ilo$¢ punktow, tj. 30, pozostate oferty

otrzymaja punkty zgodnie z przeliczeniem arytmetycznym.

VI.  Skladanie ofert:
Oferty nalezy sklada¢ pisemnie na adres: Sekretariat Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-
Finansowych 02-637 Warszawa ul. Spartanska 1 lub elektronicznie na adres:
dyrektor.finansowy@spartanska.pl
najpo6zniej do dnia 9 lipca 2018 do godz. 13:00.
Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowg, posiadac date sporzadzenia i czytelny podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie opisanej danymi Wykonawcy
lub w formie skanu na adres e-mail: dyrektor.finansowy@spartanska.pl.

Oferty ztoZone po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
VII. Termin platnosci: 30 dni

VIII.  Okres zwigzania oferta:

Okres zwigzania oferta wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
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IX. Pozostale informacje:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) zamknigcia postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert,

2) odwotania postepowania lub jego uniewaznienia w catosci lub czeéci bez podania przyczyny.
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