ZARZADZENIE NR ..:.3......./2017
Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabllitacji w Warszawie

z dnia 26 maja 2017r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kontrolnej apteczek
na podstawie ustawy o rachunkowosci z 29 wrzesnia 1994 r. zarzadza sig co nastgpuje:
&1

Zarzadza sie przeprowadzenie inwentaryzacji kontrolnej apteczek.

&2

Powotuje sie skiad komisji do przeprowadzenia kontrolnego spisu apteczek i okresla sig termin ich
przeprowadzenia.

Termin przeprowadzenia spisu apteczek : 31.05.2017r.

Pole spisowe nr 1

Klinika i Paliklinika Reurnoortopedii

Klinika i Poliklinika Neuroortopedii i Neurologii

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddziatowe poszczegéinych klinik/zakiadow
Skiad Komisji spisowej: Edyta Borzyszkowska

Pole spisowe nr 2

Blok Operacyjny

Zaktad Anestezjologii i Intensywnej Opieki Medycznej

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddziatowe poszczegéinych klinik/zaktadéw
Skiad Komisji spisowej: Beata Gatqzka

Pole spisowe nr 3

Klinika i Poliklinika Uktadowych Choréb Tkanki tacznej

Klinika Wczesnego Zapalenia Stawdw

Zaktad Biochemii i Biologii Molekularnej

Centralne Laboratorium Kliniczne

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddziatowe poszczegéinych klinik/zaktadéw

Sktad Komisji spisowej: Magdalena Jabforiska




e wprsrw e 1 oy
Klinika i Poliklinika Geriatrii

Osoba odpowiedzialna: Pielgegniarki Oddziatowe poszczegéinych klinik/zaktad 6w
Skiad Komisji spisowej: Monika Wieczorek

Pole spisowe nr 5

Klinika i Poliklinika Reumatologii

Klinika Rehabilitacji Reumatologicznej Ip.

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddziatowe poszczegdinych klinik/zaktadéw
Sktad Komisji spisowej: Jan Glinka

Pole spisowe nr 6

Dziat Administracji (karetki)

Oddziat Dzienny Usprawniania Narzadu Ruchu (-1)

Zaktad Radiologii (RTG, USG, rezonans magnetyczny)

Zaktad Patomorfologii

Zaktad Patofizjologii i Immunologii

Osoba odpowiedzialna: klinik/zaktadéw

Skiad Komisji spisqwej: Magda Abramczyk

Pole spisowe nr 7

Osrodek Terapii Biologicznej

Poradnia Leczenia B6lu

Poradnia Reumatologiczna

Poradnia Ortopedyczna

Gabinet zabiegowy w Poradni

Gabinet Laryngologiczny

Pracownia Lekow Biologicznych i Cytostatycznych

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddziatowe poszczegdinych klinik/zaktadow
Sktad Komisji spisowej: Pawet Perelmuter

Pole spisowe nr 8

Klinika i Poliklinika Reumatologii Wieku Rozwojowego

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddziatowe poszczegélinych klinik/zakladow



Sktad Komisji spisowej: Ewa Bogucka

Pole spisowe nr9

fzba Przyjeé

Gabinat Okulistyczny

CLK Punkt pobran

Pracownia EKG

Pracownia EMG

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddziatowe poszczegéinych klinik/zaktadéw

Skiad Komisji spisowej: Joanna Panas

&3

1. Spisowi podlegaja: leki, materialy opatrunkowe, materiaty dezynfekcyjne i wyroby medyczne
/materiaty jednorazowego uzytku/.

2. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona rzetelnie i doktadnie obejmujac petne opakowania
oraz szacunkowo opakowania otwarte.

3. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sig do odpowiedniego uporzadkowania mlema

4. Wstrzymuje sie udzielanie urlopéw wypoczynkowych wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych
materialnie, czlonkow komisji spisowych w okresie, w ktorym przypadajg czynnosci
inwentaryzacyjne.

5. W trakcie spisu komisja spisowa odpowedzmlna jest za wpisywanie w arkusze elektroniczne
policzonych ilosci lekéw, materiatow opatrunkowych, materiatéw dezynfekcyjnych i wyrobow
medycznych /materiatéw jednorazowego uzytku/, a takze wpisywania oznaczeri w dodatkowe;j

kolumnie: . i
L leki
0 opatrunki /bandaze, plastry z opatrunkiem/
D dezynfekcyjne /do odkazania ran/
J wyroby jednorazowego uzytku /strzykawki, serwety, maski, rekawice, czepki,

przescieradta, igly, ostrza jednorazowe, nerki tekturowe, pieluchomajtki/

6. Po zakorczeniu spisu apteczek nalezy niezwlocznie ziozyC do Dziatu Finansowo-Ksiegowego
dokfadnie i czytelnie wypetnione, podpisane i wycenione arkusze spisowe w formie wydruku
komputerowego /tylko pozycje niezerowe/, oraz przestanie pliku w wersji elektronicznej na adres:
ksiegowosc@spartanska.pl

&4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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ifitd w Warszawie

lona Truskolas







