ZARZADZENIE Nr ..Zlkﬁ/2017 r.
DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU GERIATRIIL, REUMATOLOGII I
REHABILITACJI
IM. PROF. DR HAB. MED. I*;%EONORY REICHER W WARSZAWIE
Z dnia &0, 2017 1.

zmieniajace Zarzadzenie nr 2 z dnia 29 marca 2017r. w sprawie spisu dokumentacji
znajdujacej si¢ w Archiwum Zakladowym Narodowego Instytutu Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji w Warszawie

Na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych
(t.J. Dz. U. 22017 r., poz. 371, z p6zn. zm.) w zw. z § 8 pkt 6 Statutu Narodowego Instytutu
Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher, w zw. z art. 5
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z
2016 1. poz. 1506, z p6ézn.zm.), zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1.

1. § 1 otrzymuje brzmienie:

Zarzadza si¢ przeprowadzenie spisu akt spraw po bylym Instytucie Reumatologicznym i
bylym Instytucie Reumatologii znajdujacych si¢ w Archiwum Zakltadowym Narodowego
Instytutu Geriatrii, Reumatologii 1 Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher, w

Dziatach Naukowym i Finansowym.
2. § 2 otrzymuje brzmienie:

1. Powotuje si¢ komisje do spisu i weryfikacji akt w Archiwum Zaktadowym Instytutu, o
ktérych mowa w § 1, w sktadzie:
1) Pani Sylwia Ostrowska — Przewodniczaca;

2) Pani Monika Kacprzak — Czlonek;
3) Pani Sylwia Wardzinska — Cztonek;
4) Pani Justyna Mtynarska — Czlonek;
5) Pan Arkadiusz Zérawski - Cztonek.

2. Komisja zostaje powolana na okres od dnia wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia do
dnia 25 sierpnia 2017 r.
3. Komisja bedzie pracowaé codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do
12.00.
4. Komisja, dokonujac kompleksowej weryfikacji akt:
1) sprawdzi, czy akta w teczkach sa zgodnie z wymogami utozone sprawami, a w
ramach spraw chronologicznie;
2) obejmie calos¢ dokumentacji zgromadzonej w Archiwum Zaktadowym ewidencja
W postaci:



b)

©)
d)

spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do brakowania
wg zalacznika nr 2 do ,,Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
Archiwum Zakladowego”, zwanej dalej ,Instrukcja”, uzgodnionego z
Dyrektorem Archiwum Akt Nowych w dniu 25 lipca 2016 r. (str. 20) oraz
zatwierdzonego przez Dyrektora Instytutu w dniu 8 wrzesnia 2016 r.,

spisu dokumentacji niearchiwalnej (technicznej) przeznaczonej do
brakowania wg zalacznika nr 8 do Instrukcji (str. 26),

spisu zdawczo— odbiorczego akt wg zalgcznika nr 4 do Instrukcji (str. 22),
wykazu spisdéw zdawczo—odbiorczych akt wg zalgcznika nr 5 do Instrukcji
(str. 23);

3) wykorzysta dokumentacj¢ pomocnicza do Instrukeji (okreslong na str. 27 — 34) w

a)
b)

c)

sprawie:

dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej,
wymagan dotyczacych uporzadkowania dokumentacji aktowe;j,
ewidencji zasobow archiwalnych.

5. W sprawach spornych przy oznaczeniu kategorii akt archiwalnych po bylym Instytucie
Reumatologicznym 1 bylym Instytucie Reumatologii nalezy stosowaé Jednolity
Rzeczowy Wykaz Akt Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji w
Warszawie (zalacznik do Instrukeji Kancelaryjnej Instytutu).

6. Komisja sporzadzi protokét z przeprowadzonego spisu. Protokoét sporzadzony zostanie w
trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Wymienione w ust. 4 spisy oraz wykazy
stanowi¢ beda zalgczniki do ww. protokotu.

7. Zobowigzuje si¢ czlonkéw Komisji do zachowania zasad bezpieczenstwa poprzez
korzystanie z fartuchéw ochronnych, maseczek na twarz i rekawic ochronnych,
wydanych z magazynu przez osobe, o ktdrej mowa w § 3.

3. § 3 otrzymuje brzmienie:

Nadzér i koordynacje nad pracami Komisji powierza si¢ Panu Wactawowi Olcha.

4. § 4 otrzymuje brzmienie:

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia sprawuje Zastepca Dyrektora Instytutu ds.
Techniczno-Administracyjnych.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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