ZARZADZENIE Nr../2017 r.
DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU GERIATRII, REUMATOLOGII | REHABILITAC)I
IM. PROF. DR HAB. MED. ELEONORY, REICHER W WARSZAWIE
z dnia Z‘&)&ZOU r.

w sprawie spisu dokumentacji znajdujacej sie w Archiwum Zaktadowym Narodowego Instytutu
Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji w Warszawie

Na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (t.j. Dz.
U.z 2017, poz. 371, z pdZn. zm.) oraz § 6 pkt 6 Statutu Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i
Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher, w zw. z art. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1506, z péZn.zm.), zarzadza sie,
co nastepuje:

§1.
Zarzadza sie przeprowadzenie spisu akt spraw po bytym Instytucie Reumatologicznym i bytym
Instytucie Reumatologii znajdujacych sie w Archiwum Zakfadowym Narodowego Instytutu Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher.

§2.
1. Powotuje sie komisje do spisu i weryfikacji akt w Archiwum Zaktadowym Instytutu, o ktérych
mowa w § 1, w sktadzie:
1) Pani Sylwia Ostrowska — Przewodniczaca;

2) Pani Dorota Lewandowska — Cztonek;
3) Pani Dorota Musiat — Cztonek;

4) Pan Mariusz Trzaska — Cztonek;

5) Pan Sebastian Bednarski — Cztonek.
2. Komisja zostaje powotana na okres od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia do dnia 30
czerwca 2017 r.
3. Komisja bedzie pracowac codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 12.00.
4. Komisja, dokonujgc kompleksowej weryfikacji akt:
1) sprawdzi, czy akta w teczkach sg, zgodnie z wymogami, utozone sprawami, a w ramach spraw
chronologicznie;
2) obejmie catos¢ dokumentacji zgromadzonej w Archiwum Zaktadowym ewidencjg w postaci:
a) spisu dokumentacji niearchiwalnej (aktowej) przeznaczonej do brakowania wg zatacznika
nr 2 do ,Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum Zaktadowego”,
zwanej dalej ,Instrukcjg”, uzgodnionego z Dyrektorem Archiwum Akt Nowych w dniu 25
lipca 2016 r. (str. 20) oraz zatwierdzonego przez Dyrektora Instytutu w dniu 8 wrzesnia
2016r.,
b) spisu dokumentacji niearchiwalnej (technicznej) przeznaczonej do brakowania wg
zatacznika nr 8 do Instrukcji (str. 26),
c) spisu zdawczo— odbiorczy akt wg zatgcznika nr 4 (str. 22) do Instrukcji,
d) wykazu spisdw zdawczo—odbiorczych akt wg zatacznika nr 5 (str. 23) do Instrukcji;



3) wykorzysta dokumentacje pomocnicza do Instrukcji (okre$long na str. 27 — 34):
a) w sprawie dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej,
b) w sprawie wymagan dotyczacych uporzadkowania dokumentacji aktowe)],
c) w sprawie ewidencji zasobow archiwalnych.

6. W sprawach spornych przy oznaczeniu kategorii archiwalnych akt po bylym Instytucie
Reumatologicznym i Reumatologii nalezy stosowac Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Narodowego
Instytutu  Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji w Warszawie (zatagcznik do Instrukgji
Kancelaryjnej Instytutu).

7. Komisja sporzadzi protokot z przeprowadzonego spisu. Protokét sporzadzony zostanie w trzech
jednobrzmiagcych egzemplarzach. Wymienione w ust. 4 spisy oraz wykazy stanowi¢ beda
zataczniki do ww. protokotu.

8. Zobowigzuje sig cztonkéw Komisji do zachowania zasad bezpieczeristwa poprzez korzystanie
z fartuchdw ochronnych, maseczek na twarz i rekawic ochronnych, wydanych z magazynu przez
Dziat Zaopatrzenia.

§3.
Nadzor i koordynacje nad pracami Komisji powierzam Administratorowi Bezpieczeristwa Informacji
Panu Wactawowi Olcha.

§4.
Nadz6r nad realizacjg niniejszego zarzadzenia sprawuje Zastepca Dyrektora Instytutu ds. Techniczno
Administracyjnych.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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