Zarzadzenie Nr ) 2016

Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji

im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie
z dnia .0 poudaiiin 2016 .

w sprawie powolania Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie § 8 pkt 3 1 6 Statutu Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii
i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie w zwiazku z § 26
Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/2016
Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii z dnia 18 maja 2016 r., zarzadza sie¢.
co nastepuje:

§1.

1. W celu prowadzenia pelnej koordynacji dzialalnosci inwentaryzacyjne] w Instytucie
powotluje sig:

1)

2)

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej (dalej ..Przewodniczacy™)
Wactawa Olchg,

Wiceprzewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej (dalej .,Wiceprzewodniczaca™) —
Justyne Skorska.

2. Do uprawnien i obowigzkéw Przewodniczacego nalezy:

1)
2)

3)
4)

)

6)
7)

8)

9

przygotowanie szczegdlowego harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych,
powiadomienie kierownikéw komorek organizacyjnych oraz osob materialnie
odpowiedzialnych o terminach inwentaryzacji,

wnioskowanie o powolanie zespolow spisowych,

przeprowadzenie przedinwentaryzacyjnego szkolenia czlonkow  zespolow
spisowych,

przygotowanie i wydanie arkuszy spisowych i1 formularzy os$wiadczen dla
cztonkoéw zespotow spisowych i 0sob materialnie odpowiedzialnych,
kontrolowanie przygotowan do Spisu oraz przebiegu spisow z natury,
kontrolowanie pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym, wypelionych przez
zespoty spisowe arkuszy spiséw z natury i innych dokumentéw z inwentaryzacji,
stawianie wniosku w sprawie sposobu zagospodarowania, ujawnionych w czasie
inwentaryzacji, zapaséw niepetnowartosciowych, zbgdnych lub nadmiernych oraz
w sprawie usprawnienia gospodarki rzeczowymi 1 pienieznymi skladnikami
majatku,

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej moze czg$s¢ z wymienionych
czynnosci zleci¢ do wykonania swojemu zastgpcy lub czlonkom zespotow
spisowych; nie zwalnia go to jednak od odpowiedzialnosci za ich prawidlowe
i terminowe wykonanie.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, Wiceprzewodniczaca przejmuje pelnig

praw i obowiazkéw Przewodniczacego wynikajgcych z niniejszego Zarzadzenia.



§2
Zobowiazuje sie¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do skladania ustnych i
pisemnych informacji i sprawozdan z dziatalnosci zespolow spisowych Gléwnemu
Ksiggowemu lub Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych

§3

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do Scistej wspolpracy z
Glownym Ksiggowym oraz Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych, ktorym
powierza si¢ nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia, kazdemu w zakresie jego
kompetencji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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