ZARZADZENIE nr40/ 2017
Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji w Warszawie

z dnia 30 maja 2017 roku

w sprawie: terminowego przekazywania dokumentéw

W zwigzku z koniecznoscia usprawnienia przeptywu dokumentéw medycznych
i finansowych w Instytucie zarzagdzam co nastepuje:

§1
Zakoniczona, kompletne historie chordb poszczegdlne Kliniki zobowigzane sa
przekaza¢ do Dziatu Statystyki Medycznej, Analiz i Rozliczen najpdzniej 2-go dnia roboczego
po wypisie pacjenta.

§2
Dziat Statystyki Medycznej, Analiz i Rozliczen wprowadza do systemu otrzymane
historie choréb z poszczegélnych jednostek najpdiniej do 4-go dnia roboczego po ich
otrzymaniu.

§3
Otrzymane dokumenty finansowo-ksiegowe potwierdzajagce dokonane przez
Instytut zakupy materiatow i ustug pracownik Kancelarii jest zobowigzany zarejestrowad
w Dzienniku Korespondencji Finansowej w dniu wptywu.
Najp6zniej w dniu nastepnym po wpisaniu do w/w Dziennika dokument musi zostaé
przekazany do potwierdzenia.

§4
Osoby upowaznione do potwierdzania dokumentow zakupowych w poszczegdlnych
jednostkach Instytutu przekazujg potwierdzony dokument najpézniej w 3 dniu roboczym do
Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

§5
Za sporzadzanie oraz terminowe przekazywanie w/w dokumentéw odpowiedzialni
sg kierownicy poszczegolnych komoérek organizacyjnych Instytutu.
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