NARODOWY INSTYTUT
GERIATRII, REUMATOLOGII
| REHABILITACUJI

M. PROF, DR HAB. MED. ELEONORY REICHER

ZARZADZENIE Nr .4.../2017
DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU GERIATRII,
REUMATOLOGII | REHABILITACJI IM. PROF. DR HAB. MED.
ELEONORY REICHER W WARSZAWIE

z dnia 13 czerwca 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wybranych asortymentéw
sprzetu komputerowego oraz informatycznego w uzytkowaniu

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,

wzwiazku z § 8 pkt 6 Statutu Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii

i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher (zwanego dalej ,/nstytutem’),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Zarzadza sie przeprowadzenie spisu z natury nastepujgacych pozycji
asortymentowych sprzetu komputerowego oraz informatycznego bedacego
w uzytkowaniu w Instytucie (wlasnego iobcego): serwery, komputery
stacjonarne, zasilacze, komputery przenosne (laptopy, tablety), drukarki, pen-
drive, telefony stacjonarne, telefony komoérkowe, telewizory, radioodbiorniki,
faksy, kamery przemystowe).

. Dyrektor Instytutu, na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej,
moze poszerzy¢ zakres inwentaryzacji o inne pozycje asortymentowe nie

wymienione w ust. 1.

§2

Do wykonania czynnosci spisowych powotuje sig nastgpujace zespoty spisowe:

A. Zespoty spisowe LIl i Il — do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzgtu
znajdujacego sie w klinikach i zaktadach oraz innych obiektach podlegtych
zastepcy dyrektora Instytutu ds. klinicznych, w sktadach:

l. Przewodniczacy pierwszego zespotu spisowego — Jan Glinka,
Cztonek pierwszego zespotu spisowego — Ewa Bogucka,
Cztonek pierwszego zespotu spisowego — Piotr Zalewski.

Il Przewodniczacy drugiego zespotu spisowego — Beata Gatgzka,
Cztonek drugiego zespotu spisowego — Katarzyna Kupiec,

Cztonek drugiego zespotu spisowego — Emilia Stadnik.
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lll.  Przewodniczacy trzeciego zespotu spisowego — Alicja Nowakowska,

Czlonek trzeciego zespotu spisowego — Andrzej Bobrowicz,
Cztonek trzeciego zespotu spisowego — Pawet Perelmuter.

B. Zespdt spisowy IV — do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu znajdujacego
sie w klinikach i zaktadach oraz innych obiektach podlegtych zastepcy dyrektora
Instytutu ds. naukowych, w sktadzie:

IV. Przewodniczacy czwartego zespotu spisowego — Piotr Wojcik,
Cztonek czwartego zespotu spisowego — Joanna Panas,
Cztonek czwartego zespotu spisowego — Ewa Filipp.

C. Zespot spisowy V — do przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu znajdujacego
si¢ w obiektach, nie objetych spisem z natury przez zespét spisowy |,I1111,1V,
w sktadzie:

V. Przewodniczacy piatego zespotu spisowego — Andrzej Goworski,
Czlonek piagtego zespotu spisowego — Monika Dgbrowska,
Cztonek pigtego zespotu spisowego - Piotr Dybcio.

§3
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu, o ktérej mowa w § 1, ustala sie na
dni 19 i 20 czerwca 2017 r.

§4
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Glowny Ksiegowy, przed rozpoczeciem
inwentaryzacji, przeprowadzg szkolenie i udzielg szczegodtowego instruktazu dla
cztonkow  zespotdéw spisowych, o0séb  materialnie odpowiedzialnych oraz
pracownikéw Dziatu Finansowo-Ksiegowego.

§5
1. Komisja inwentaryzacyjna, zespoly spisowe, pracownicy Dziatu Finansowo-
Ksiegowego, Gtowny Ksiegowy — powierzone czynnosci realizujg na zasadach
okreslonych w zarzadzeniu Nr 23/2016 Dyrektora Instytutu z dnia 18 maja
2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Instytucie.
2. Przewodniczacy Komis;ji Inwentaryzacyjnej jest odpowiedzialny za sprawne,
prawidiowe i terminowe dokonanie czynnosci inwentaryzacyjnych w drodze

spisu z natury.
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3. Cztonkowie zespotéw spisowych szczegdlng uwage zwrdécag na nastepujace
przypadki: pozostawania w uzytkowaniu sprzetu niesprawnego (zepsutego,
niezdatnego do dalszego uzytkowania), pozostawania w poszczegolnych
obiektach w uzytkowaniu sprzetu sprawnego (ktory jednak nie jest
gospodarczo wykorzystywany przez osoby bedace w jego posiadaniu).
Wszelkie watpliwosci w tym zakresie cztonkowie zespotdw spisowych
zgtaszajg Przewodniczacemu Komisiji Inwentaryzacyjne;.
4. Wstrzymuje sie udzielanie urlopow wypoczynkowych wszystkim pracownikom
odpowiedzialnym materialnie, cztonkom komisji inwentaryzacyjnej i zespotow

spisowych w okresie, w ktorym przeprowadzany jest spis z natury.

§6
Po zakonczeniu spisu, Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej niezwtocznie ztozy
do Dziatu Finansowo-Ksiegowego doktadnie i czytelnie wypetnione arkusze spisowe
oraz inne dokumenty inwentaryzacyjne, o ktérych mowa w zarzadzeniu Nr 23/2016
Dyrektora Instytutu.

§7
Powotana odrebnym zarzadzeniem Dyrektora Instytutu komisja kasacyjna
rozpocznie powierzone jej do realizacji czynno$ci — po przeprowadzeniu i rozliczeniu

inwentaryzacji zarzadzonej do przeprowadzenia na mocy niniejszego zarzadzenia.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Mab-med. Leszek Markuszewski
DYREKTOR

Napodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji

w Warszawie
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