ZARZADZENIE NR ... ?) ...... /2018

Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji w Warszawie

zdnia 9 marca 2018 1.

w sprawie przeprowadzenia spisu kontrolnego apteczek, odczynnikéw oraz materialéw

laboratoryjnych

na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395)

oraz stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 18 maja 2016 r., zarzadza si¢

co nastepuje:

§1

Zarzadza si¢ przeprowadzenie kontrolnej inwentaryzacji apteczek, odczynnikow oraz materialow

laboratoryjnych.

1.

§2

Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia:

1) spisu apteczek dla Pola spisowego nr 1, obejmujacego:
— Klinike i Poliklinik¢ Reumoortopedii
— Klinike 1 Poliklinik¢ Neuroortopedii 1 Neurologii

(osoba odpowiedzialna: Pielggniarki Oddzialowe Klinik)
w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy: Krzysztof Dzwonnik
Czlonek: Malgorzata Laskowska
Czlonek: Agnieszka Morgas-Tarnowska

2) spisu odczynnikéw i materiatéw laboratoryjnych dla Pola spisowego nr 2, obejmujacego:
— Centralne Laboratorium Kliniczne- Osrodek Badan Podstawowych,
— Centralne Laboratorium Kliniczne — Osrodek Badan Specjalistycznych

(osoba odpowiedzialna: dr n. farm. Bozena Wojciechowska)
w nastepujacym skladzie:

Przewodniczaca: Teresa Radomska
Czlonek: Tomasz Burakowski
Czlonek: Magdalena Wijatkowska

Przeprowadzenie spisow okreslonych w ust. 1 pkt 1 1 2 powyzej nastapi w terminie:
03.04.2018 r. — 04.04.2018 r.



§3

Wykonanie czynnosci spisowych powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej wedlug zasad
okreslonych Instrukcja Inwentaryzacyjna.

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Glownego Ksiggowego do
przeprowadzenia szkolenia 1 szczegélowego instruktazu dla czlonkéw komisji spisowych,
osob materialnie odpowiedzialnych oraz pracownikéw Dziatu Finansowo-Ksiggowego o
sposobie przeprowadzenia czynnosci spisowych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za sprawny, prawidlowy i
terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych w drodze spisu z natury.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia.

Wstrzymuje si¢ udzielanie urlopéw  wypoczynkowych wszystkich pracownikow
odpowiedzialnych materialnie, cztonkéw komisji spisowych w okresie, w ktorym przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne.

Po zakonczeniu spisu Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej niezwlocznie zlozy
do Dzialu Finansowo-Ksiggowego dokladnie i czytelnie wypelnione arkusze spisowe oraz
inne dokumenty inwentaryzacyjne, o ktérych mowa w Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiace
zalaczniki nr 8-10 do zarzadzenia nr 23/2016 z dnia 18 maja 2016 roku.

Spis inwentaryzacyjny w zakresie apteczek, odczynnikéw 1 materialéw laboratoryjnych
obejmuje spis opakowan pelnych 1 niepelnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




