ZARZADZENIE Nr 22/2020

DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU GERIATRII, REUMATOLOGII

I REHABILITACJI
IM. PROF. DR HAB. ELEONORY REICHER W WARSZAWIE
z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii

i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
w Warszawie

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (t.;.
Dz.U. 2020, poz. 1383) oraz § 8 pkt 6 Statutu Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii
i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie, po zasiggnigciu opinii
Rady Naukowej i zaktadowych organizacji zwiazkowych, zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. W Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii
i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher, wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

S)

0)

7)

8)

w § 3 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Dyrektora podczas jego nieobecnosci zastgpuje Zastgpca Dyrektora ds.
Ekonomiczno-Finansowych lub inny wyznaczony przez niego Zastgpca, badz
upowazniony kierownik komorki.”

w § 12 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) Dzial Informatyki”;

w § 12 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) Zespot ds. Kontroli Zakazen Szpitalnych.”

w § 12 ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,»8) Centrum Wsparcia Badan Klinicznych”;

w § 13 ust. 3 dodaje si¢ pkt 7 o nastgpujacym brzmieniu:
,,7) Centrum Innowacyjnych Terapii”;

w § 14 ust. 3 pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,»15) Izba Przyje¢ Planowych;”

w § 14 ust. 3 dodaje si¢ pkt 21-22 o nastgpujacym brzmieniu:
,»21) Pracownia Kapilaroskopii;

22) Pracownia EMG.”

w § 15 ust. 3 uchyla si¢ pkt 41 6:
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9) w § 16 ust. 3 dodaje si¢ pkt 3 1 4 0 nastgpujagcym brzmieniu:
,»3) Dzial Prawno-Organizacyjny;
4) Zespét ds. Projektéw Finansowanych ze Srodkéw Zewnetrznych.”

10) § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Do zadan Dzialu Informatyki nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie poprawnego dziatania sieci komputerowej;

2) zapewnienie biezacej pomocy uzytkownikom systeméw informatycznych;

3) administrowanie infrastrukturg sprz¢towo - serwerowa Instytutu;

4) nadzo6r nad realizacjg umow z zakresu obstugi, serwisu i rozwoju systemow IT;

5) zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego oraz prewencja antywirusowa w
administrowanych sieciach;

6) konfiguracja nowych jednostek komputerowych oraz instalacja oprogramowania
W sieci;

7) naprawa sprz¢tu komputerowego oraz nadzor nad naprawami gwarancyjnymi;

8) opracowywanie specyfikacji sprzetu komputerowego i oprogramowania do
prowadzonych postgpowan przetargowych w zakresie IT;

9) nadzorowanie i1 udziat we wdrozeniach nowych systemoéw informatycznych lub

ich nowych funkcjonalnosci;

10) prowadzenie nadzoru nad realizacja szkolen dla wszystkich uzytkownikow
technologii informatycznej;

11) administracja strong internetowa Instytutu oraz kontami poczty elektroniczne;.

11)w § 22 dodaje sig ust. 8 0 nastepujacym brzmieniu:
»8. Do zadan Zespolu ds. Kontroli Zakazen Szpitalnych nalezy
w szczegoOlnosci:
1) monitorowanie 1 analiza zakazen szpitalnych oraz ocena stanu
bakteriologicznego;
2) nadzorowanie pacjentow z zakazeniami,
3) nadzorowanie nad przestrzeganiem przez personel Instytutu procedur
1 standardow w profilaktyce zakazen;
4) szkolenie personelu Instytutu w zakresie higieny i profilaktyki zakazen
szpitalnych;
5) opracowywanie standardow postgpowania w zakresie zakazen szpitalnych;
6) nadzér nad prawidlowa dezynfekcja 1 racjonalnym gospodarowaniem
srodkami dezynfekcyjnymi.”

12) w § 22 ust. 10 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,,10. Do zadan Centrum Wsparcia Badan Klinicznych nalezy”;

1) koordynowanie oraz biezace zarzadzanie prowadzonymi w Instytucie
komercyjnymi i niekomercyjnymi badaniami klinicznymi;

2) aktywne pozyskiwanie badan klinicznych do realizacji;

3) negocjowanie, uzgadnianie i1 kontraktowanie umdéw na realizacj¢ badan
klinicznych;

4) planowanie i budzetowanie badan klinicznych;
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5) realizacja badan klinicznych;

6) prowadzenie rozliczen z osobami i instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢
badan klinicznych;

7) przechowywanie i ewidencjonowanie zarzadzanie dokumentacja realizowanych
badan klinicznych;

8) obstuga prawna i informatyczna prowadzonych badan klinicznych;

9) wspolpraca z monitorami i audytorami badan klinicznych oraz instytucjami
nadzorujacymi.

13) w § 23 ust. 4 uchyla si¢ zdanie ostatnie.

14) w § 23 dodaje si¢ ust. 7 o nastgpujacym brzmieniu:
,,7. Do zadan Centrum Innowacyjnych Terapii nalezy:

1) pozyskiwanie podmiotdéw zlecajacych prowadzenie badan medycznych;

2) koordynowanie oraz biezace zarzadzanie prowadzonymi w Instytucie badaniami
naukowymi;

3) inicjowanie nowych kierunkéw badan naukowych zwiazanych z rozwojem
geriatrii, reumatologii i rehabilitacji;

4) prowadzenie dziatalnosci naukowo-badawczej 1 wdrozeniowej w obszarze
gerontologii;

5) nawiazywanie relacji biznesowych z przedsigbiorstwami w celu komercjalizacji
wynikéw badan naukowych;

6) nawigzywanie wspotpracy podmiotami zajmujacymi si¢ dziatalnoscia naukowo-
badawcza;

7) nawigzywanie wspOlpracy z zewnegtrznymi operatorami badan medycznych;

15)w § 24 ust. 15 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,,15. Do zadan Izby Przyje¢ Planowych nalezy:”;

16) w § 24 dodaje sig ust. 21-22 o nastgpujacym brzmieniu:
»21. Do zadan Pracowni Kapilaroskopii nalezy udzielanie $wiadczen medycznych
pacjentom w zakresie diagnostyki problemow z mikrokrazeniem.

22. Do zadan Pracowni EMG nalezy udzielanie §wiadczen medycznych pacjentom
w zakresie diagnostyki chorob centralnego uktadu nerwowego.”;

17)w § 25 ust. 1 dodaje si¢ pkt 13-17;

18) w § 25 ust. 1 zdanie ostatnie otrzymuje brzmienie:
W Dziale Administracji wyodrebnia si¢ Sekcje Zaopatrzenia, Sekcje Transportu oraz
Archiwum Zaktadowe”.

19) w § 25 uchyla sig ust. 4;

20) w § 26 dodaje sie ust. 3 i 4 o nastgpujacym brzmieniu:
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3. Do zadan Zespolu ds. Projektéow Finansowanych ze Srodkéw Zewnetrznych
nalezy:

1) analizowanie mozliwosci pozyskania dostgpnych s$rodkéw 2z funduszy
strukturalnych UE oraz innych $rodkéw zewngtrznych na realizacje zadan
inwestycyjnych, nie inwestycyjnych, profilaktycznych oraz wszelkich projektéw
Instytutu;

2) przekazywanie aktualnych informacji, w zakresie mozliwosci pozyskania
dostgpnych $rodkéw zewngtrznych, Dyrektorowi lub Zastepcy Dyrektora ds.
Ekonomiczno-Finansowych 1 zainteresowanym komodrkom organizacyjnym
Instytutu;

3) biezaca wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie
pozyskiwania §rodkow zewngtrznych;

4) biezaca wspdlpraca z komorkami organizacyjnymi Instytutu, w zakresie
przygotowywania informacji, niezbednych do sporzadzenia wnioskow
aplikacyjnych, w szczegélnosci zalozen projektowych, harmonogramow
rzeczowo-finansowych, kosztéw inwestycji, plandw finansowych oraz innych
niezbednych dokumentow;

5) wspdlpraca z podmiotami zewngtrznymi (m.in. organizacjami pozarzadowymi,
partnerami spolecznymi itp.) w zakresie pozyskiwania i realizacji projektow
partnerskich wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

6) gromadzenie wszelkich danych niezbednych do wlasciwego opracowania
dokumentow aplikacyjnych;

7) monitoring i koordynacja dziatan zleconych zewngtrznym podmiotom w zakresie
opracowywanych dokumentéw aplikacyjnych;

8) przygotowanie, kompletowanie i przekazywanie dokumentow aplikacyjnych do
odpowiednich instytucji oraz podmiotow;

9) kontakty z instytucjami oraz podmiotami zaangazowanymi we wdrazanie
funduszy z UE oraz z innych zZrédet zewnetrznych;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja projektow wspdtfinansowanych ze
srodkow UE i innych zZrédet zewngtrznych;

11) rozliczanie uméw o dofinansowanie ze srodkow zewnetrznych;

12) biezaca wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Instytutu, w zakresie realizacji
projektow wspotfinansowanych ze zrédet zewngtrznych;

13) kontakt z instytucjami lub podmiotami, z ktéorymi Instytut podpisal umowy
o dofinansowanie ze §rodkéw zewngtrznych;

14) kontrola wydatkéw w ramach realizowanych projektow;

15) opracowywanie, przy wspotpracy z wlasciwymi komoérkami, sprawozdan i innych
dokumentow niezbednych do prawidlowe;j realizacji i rozliczania projektow;

16) podejmowanie dzialan o charakterze informacyjno - promocyjnym
1 wizerunkowym w zwiazku z realizowanymi projektami;

17) monitorowanie i kontrola zgodnosci realizacji przedsigwzigd
wspotinansowanych z funduszy strukturalnych UE oraz innych $rodkow
zewngtrznych z zawartymi umowami i obowiazujacym prawem;
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18) przekazywanie zainteresowanym komorkom — organizacyjnym  zalecen

pokontrolnych i monitoring ich wdrozenia;

19) monitorowanie projektéw w okresie ich trwatosci;

20) przygotowywanie sprawozdan dla instytucji lub podmiotéw finansujacych;
21) wspolpraca z uzytkownikami projektow;

22) gromadzenie danych o zrealizowanych projektach;

archiwizacja projektow oraz dokumentacji zwiazanej z ich realizacja, zgodnie
z wytycznymi ktore obowiazujgq w tym zakresie.

4. Do zadan Dzialu Prawno-Organizacyjnego nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

0)

7)

8)
9)

koordynacja spraw zwiazanych z opracowaniem oraz nowelizacja Statutu
1 Regulaminu Organizacyjnego Instytutu;

przygotowywanie projektow pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora
Instytutu;

przygotowywanie projektoéw upowaznien udzielanych przez Dyrektora Instytutu
oraz prowadzenie ich rejestru;

koordynacja spraw zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem projektow
zarzadzen Dyrektora Instytutu, opracowywanych przez komorki organizacyjne
Instytutu oraz prowadzenie rejestru tych zarzadzen;

koordynacja, uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym
projektow  uméw  cywilno-prawnych, realizowanych w  komorkach
organizacyjnych Instytutu oraz zawieranych z kontrahentami zewnetrznymi i
prowadzenie centralnego rejestru tych umow;

opiniowanie wewngtrznych aktow prawych w zakresie spojnosci ze struktura
organizacyjng Instytutu oraz trybem tworzenia wewngtrznych aktow prawnych;
zglaszanie zmian danych w KRS 1 rejestrze podmiotow leczniczych
prowadzonym przez Wojewod¢ Mazowieckiego;

obstuga prawna rady naukowej;

wydawanie opinii prawnych w sprawach z zakresu dziatania Instytutu;

10) przechowywanie umdéw oraz przekazywanie ich kopii wlasciwym komorkom

organizacyjnym Instytutu.”

2. Pozostate postanowienia Regulaminu Organizacyjnego nie ulegajq zmianie.

§2.

Przyjmujg tekst jednolity stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-

Finansowych.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r\uf‘ Y

§ 4. )
EKTOR

ut Geriafff,Reu logii
acji w\ e

Yrnomed, Marek T(t»rnbark(éwicz
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