ZARZADZENIE Nr 28/2018
DYREKTORA NARODOWEGO INSTYTUTU GERIATRII, REUMATOLOGII
I REHABILITACJI
IM. PROF. DR HAB. ELEONORY REICHER W WARSZAWIE
z dnia 13 listopada 2018 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii
i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher
w Warszawie

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych
(tj. Dz.U.z 2018, poz. 736, z pozn. zm.) oraz § 8 pkt 6 Statutu Narodowego Instytutu Geriatrii,
Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher, po zasiggnieciu opinii
Rady Naukowej i zakladowych organizacji zwigzkowych zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher, wprowadzam nastgpujgce zmiany:

1) § 3 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
6. Dyrektora podczas jego nieobecnosci zastgpuje Zastgpca Dyrektora ds.
Administracyjno-Technicznych lub inny wyznaczony przez niego Zastepca, badz
upowazniony kierownik komorki.”;

2) § 10 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
5. Kierownik pododdziatu klinicznego jest powotywany na wniosek kierownika

wlasciwej kliniki przez Dyrektora Instytutu.”;

3) § 12 ust. 1 pkt 4 lit. b otrzymuje brzmienie:
,,b) Inspektor ds. Obronnych,”;

4) w§ 12 ust. 1 pkt 4 dodaje sig lit. ¢ 0 nastgpujacym brzmieniu:
,.¢) Inspektor Ochrony Danych;”™;

5) § 12 ust. 1 pkt 5 i 6 otrzymujg brzmienie:
..5) Dziat Zamowien Publicznych;
6) Kancelaria Instytutu;”;
6) uchyla sie § 13 ust. 2 pkt 10;

7) uchyla si¢ § 13 ust. 3 pkt 5;

8) w § 14 ust. 2 dodaje sig¢ pkt 16 o nastgpujacym brzmieniu:
.16) organizowanie oceny nowych lekow przeciwreumatycznych.”;



9) § 14 ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,2) Klinika i Poliklinika Reumatologii;”;

10) w § 14 ust. 3 dodaje si¢ pkt 19 o nastgpujacym brzmieniu:
,,19) Osrodek Wezesnej Diagnostyki Reumatoidalnego Zapalenia Stawow.”

11) uchyla sie § 15 ust. 3 pkt 3;
12) uchyla si¢ § 16 ust. 2 pkt 12;
13) uchyla si¢ § 16 ust. 3 pkt 3;

14) § 17 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
..1.Naczelna Pielegniarka w imieniu Dyrektora Instytutu nadzoruje zespot pielggniarski
i personel medyczny oraz wspotuczestniczy w kierowaniu dziatalno$cig ustugowo-
leczniczg Instytutu.”;

15) § 17 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
_4. Naczelnej Pielegniarce podporzadkowane sa:
1) personel pielggniarski;
2) Pielegniarka epidemiologiczna;
3) Dietetyczka,
4) $redni i nizszy personel medyczny.”;

16) § 22 ust. 7 otrzymuje brzmienie:
7. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1) informowanie Dyrektora Instytutu oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 (dalej: Rozporzadzenie) oraz
innych przepisoéw o ochronie danych;

2) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepisow o ochronie
danych oraz polityk Instytutu w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
przeprowadzanie podziatu obowigzkow, dziatan zwigkszajacych $wiadomos¢,
szkolen personelu uczestniczgcego W operacjach przetwarzania oraz audytow;

3) udzielanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie
ich wykonania;

4) wspolpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51
Rozporzadzenia;

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwiazanych z przetwarzaniem, w tym Z uprzednimi konsultacjami, o ktorych
mowa w art. 36 Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszelkich innych sprawach dot. ochrony danych osobowych;

6) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art.
30 Rozporzadzenia;



7) zglaszanie naruszeni ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie
z art. 33 Rozporzadzenia.”;

17) w § 22 dodaje si¢ ust. 8 0 nastgpujgcym brzmieniu:
..8. Do zadan Dzialu Zamoéwien Publicznych nalezy:

1) przygotowywanie i wspotprowadzenie procedur wg trybow okreslonych ustawa
Prawo zamowien publicznych;

2) nadzorowanie procesu zawierania uméw na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych i prawidtowos¢ ich realizacji;

3) przygotowywanie planu terminéw realizacji procedur oraz planu zaméwien
publicznych w oparciu o dane otrzymane z pozostatych jednostek
organizacyjnych Instytutu;

4) nadzorowanie sprawnosci i terminowos$ci przeprowadzania postgpowan
przetargowych;

5) nadzorowanie i wiasciwe dokumentowanie przebiegu realizowanych procedur;

6) monitorowanie warunkéw umoéw zawartych na podstawie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.”;

18) w § 22 dodaje sie ust. 9 o nastepujacym brzmieniu:
.,9. Do zadan Kancelarii Instytutu nalezy:

1) prowadzenie rejestru pelnomocnictw, przechowywanie pelnomocnictw oraz
przekazywanie ich pelnomocnikom;

2) przechowywanie wskazanych przez Dyrektora oryginatow dokumentow
wplywajacych do Instytutu oraz przekazywanie ich kopii wlasciwym komorkom
organizacyjnym;

3) wysylanie korespondencji, odbieranie oraz rozdziat jej pomigdzy komoérkami
organizacyjnymi Instytutu;

4) prowadzenie obstugi sekretarskiej poprzez sekretariaty:

- Dyrektora,

- Zastepcy Dyrektora ds. Klinicznych,

- Zastepcy Dyrektora Ekonomiczno-Finansowych 1 Zastepcy Dyrektora ds.
Techniczno-Administracyjnych,

- Kierownikow Klinik;

5) zapewnianie obstugi sekretarskiej dla Dyrektora Instytutu oraz jego Zastgpcow
ds. Ekonomiczno-Finansowych, ds. Administracyjno-Technicznych i ds.
Klinicznych.”;

19) uchyla sig¢ § 23 ust. 5;

20) § 24 ust. 2 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
..2. Do zadan Kliniki i Polikliniki Reumatologii nalezy:”;

21) § 24 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,1) prowadzenie dziatalnosci naukowo-badawczej w zakresie chorb reumatycznych



ze szczegélnym uwzglednieniem reumatoidalnego zapalenia stawow i
seronegatywnych zapalen stawow i innych uktadowych choréb tkanki facznej;”;

22)w § 24 po ust. 18 dodaje si¢ ust. 19 o nastepujacym brzmieniu:

w19

Do zadan Odrodka Weczesnej Diagnostyki Reumatoidalnego Zapalenia Stawow
nalezy:

1) przeprowadzanie konsultacji reumatologicznych pacjentow;

2) diagnozowanie choréb w oparciu o badania laboratoryjne i obrazowe.

Nadzér merytoryczny nad Osrodkiem Wczesnej Diagnostyki Reumatoidalnego
Zapalenia Stawow sprawuje Kierownik Kliniki Wezesnego Zapalenia Stawow.”;

23)w § 25 ust. 1 po pkt 12 dodaje si¢ pkt 13-22 oraz zdanie o nastgpujacym brzmieniu:

»13)
14)
15)

16)

17)

18)
19)
20)

21)
22)

koordynacja spraw zwigzanych z opracowaniem oraz nowelizacja Statutu

i Regulaminu Organizacyjnego Instytutu;

przygotowywanie projektow pelnomocnictw udzielanych przez Dyrektora
Instytutu;

przygotowywanie projektow upowaznien udzielanych przez Dyrektora Instytutu, z
wylaczeniem upowazniefi do kontroli oraz prowadzenie ich rejestru;

koordynacja spraw zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem projektow
zarzadzen Dyrektora Instytutu, opracowywanych przez komorki organizacyjne
Instytutu oraz prowadzenie rejestru tych zarzadzen;

koordynacja, uzgadnianie i opiniowanie pod wzglgdem formalno — prawnym
projektow umow cywilno-prawnych, realizowanych w komorkach organizacyjnych
Instytutu oraz zawieranych z kontrahentami zewnetrznymi 1 prowadzenie
centralnego rejestru tych umow;

opiniowanie wewnetrznych aktow prawych w zakresie spojnosci ze strukturg
organizacyjna Instytutu oraz trybem tworzenia wewnetrznych aktow prawnych;
zglaszanie zmian danych w KRS i rejestrze podmiotow leczniczych prowadzonym
przez Wojewodg Mazowieckiego;

koordynacja przygotowania sprawozdania rocznego z dziatalnosci Instytutu;
wydawanie opinii prawnych w sprawach z zakresu dziatania Instytutu;
przechowywanie uméw oraz przekazywanie ich kopii wlasciwym komoérkom
organizacyjnym Instytutu;

W Dziale Administracji wyodrebnia sie Sekcj¢ Zaopatrzenia, oraz Sekcjg Transportu
oraz Sekcje Organizacyjno-Prawna.”;

24) uchyla si¢ §25 ust. 3;

25) uchyla si¢ § 26 ust. 3;

26) § 30 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
8. Wszelkie sporzadzane pisma, powinny mie¢ parafg kierownika whasciwej komorki



organizacyjnej oraz przez bezposredniego referenta zalatwianej sprawy.”;

27) § 38 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,.2. Kwalifikacje pacjentow do przyjecia do Instytutu przeprowadzane sg w Izbie
Przyje¢ 5 dni w tygodniu zgodnie z obowigzujacg procedurg.”;

28) § 38 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
9. W przypadku koniecznosci po przyjeciu do Izby Przyjeé, a przed umieszezeniem
chorego w klinice, nalezy chorego doprowadzi¢ do wymaganego stanu
higienicznego.”;

29) § 39 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Gospodarke $rodkami odurzajacymi w klinice, prowadzi Kierownik Kliniki —
Ordynator lub lekarz przez niego wyznaczony. Kierownik Kliniki — Ordynator
ponosi bezposrednig odpowiedzialno$¢ za stan tych srodkéw, ich pobieranie,
przechowywanie, wydawanie i prowadzenie szczegdlowej ewidencji rozchodu
srodkéw odurzajacych. Kazda pozycja ewidencji powinna by¢ podpisana przez
Kierownika Kliniki - Ordynatora lub wyznaczonego przez niego lekarza.
Niezaleznie od powyzszej ewidencji kazdy zapis rozchodu s$rodka odurzajgcego
musi znalez¢ potwierdzenie w:

1) karcie indywidualnych zlecen;
2) raportach pielegniarskich.”;

30) § 42 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
., 1. Odwiedziny pacjentéw hospitalizowanych, moga si¢ odbywa¢ catodobowo, pod
warunkiem, ze nie zakléca toku planowanych badan i zabiegéw przy pacjentach
oraz ustalonego porzadku pracy kliniki.”;

31) § 44 ust. 17 otrzymuje brzmienie:
,,17. Wyrazenie sprzeciwu na sekcje jest bezskuteczne w sytuacjach:
1) okreslonych w Kodeksie postgpowania karnego i Kodeksie karnym
wykonawczym oraz aktach wykonawczych wydanych na ich podstawie;
2) gdy przyczyny zgonu nie mozna ustali¢ w sposob jednoznaczny;
3) okreslonych w przepisach o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob
zakaznych u ludzi.”;

32)w § 46 ust. 1 i 2 otrzymuja brzmienie:
,,1. Dokumentacja medyczna jest udostepniana pacjentowi lub jego przedstawicielowi
ustawowemu, badz osobie upowaznionej przez pacjenta.
2. Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostgpniana osobie upowaznionej
przez pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta byla jego
przedstawicielem ustawowym.”.
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Przyjmuje tekst jednolity stanowiacy Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora ds. Klinicznych
oraz Zastepcy Dyrektora ds. Administracyjno-Technicznych.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 listopada 2018 r.
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