Zarzadzenie Nr 2472019

Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie
z dnia .2. grudnia 2019 .

w sprawie przeprowadzenia spisu kontrolnego apteczek, odczynnikow oraz materiatow
laboratoryjnych

Na podstawie ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 t. (tj. Dz. U. z 2019 t. poz. 351)
oraz stosownie do postanowiefi instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr
23/2016 Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab.
med. Eleonory Reicher z dnia 18 maja 2016 r., zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Zarzadza si¢ przeprowadzenie kontrolnej inwentaryzacji apteczek, odczynnikéw oraz materialéw
laboratoryjnych.

§2

1. Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia:
1)  spisu apteczek dla Pola spisowego nr 1, obejmujacego:

Klinika 1 Poliklinika Reumatologii

Klinika i Poliklinika Reumatologii Wieku Rozwojowego
Klinika Rehabilitacji

Klinika Rehabilitacji Kardiologicznej

Pracownia Rezonansu Magnetycznego

Pracownia Radiologiczna

Pracownia Ultrasonograficzna

Poradnia Reumatologiczna

Poradnia Leczenia Bolu

Poradnia Ortopedyczna

Pracownia Lekow Biologicznych i Cytostatycznych

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddzialowe poszczegdlnych klinik/zakladéw
Sktad Komisji spisowej:
Przewodniczaca: Beata Grochowska

Czlonek: Anna Szumska



3)

Czlonek: Dorota Lewandowska

2)  spisu apteczek dla Pola spisowego nr 2, obejmujacego:

Klinika i Poliklinika Uktadowych Choréb Tkanki Lacznej

Osrodek Terapii Biologicznej

Klinika Wezesnego Zapalenia Stawéw

Zaklad Anestezjologii i Intensywnej Opieki Medycznej

Centralne Laboratorium Kliniczne - oérodek badas podstawowych
Centralne Laboratorium Kliniczne - o§rodek badag specjalistycznych
Centralne Laboratorium Kliniczne — Punkt Pobrag

Pracownie Endoskopowe

Gabinet zabiegowy

Gabinet Okulistyczny

Gabinet Laryngologiczny

Pracownia Echokardiograficzna

Dzial Administracji (karetki)

Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddzialowe poszczegdlnych klinik /zakladéw

Sktad Komisji spisowej:
Przewodniczaca: Ewa Brouze
Czlonek: Joanna Pikulska

Czlonek: Barbara Kucharska-Sumara

spisu apteczek dla Pola spisowego nr 3, obejmujacego:

Klinika i Poliklinika Geriatrii

Klinika i Poliklinika Reumoortopedii

Klinika i Poliklinika Neuroortopedii i Neurologii
Oddzial Dzienny Usprawniania Narzadu Ruchu -1
Zaklad Patomorfologii

Zaklad Patofizjologii i Immunologii

Zaktad Biochemii i Biologii Molekularnej

Izba Przyjeé

Pracownia EMG

Pracownia Tomografii Komputerowej



Osoba odpowiedzialna: Pielegniarki Oddzialowe poszczegolnych klinik /zakladéw
Sktad Komisji spisowej:
Przewodniczaca: Zdzistawa Trzeciak

Czlonek: Iwona Piec

Czlonek: Emilia Stadnik

4) spisu odczynnikéw i materiatéw laboratoryjnych dla Pola spisowego nr 2, obejmujacego:
— Centralne Laboratorium Kliniczne- Os$rodek Badad Podstawowych,
— Centralne Laboratorium Kliniczne — Osrodek Badan Specjalistycznych

Osoba odpowiedzialna: dr n. farm. Bozena Wojciechowska
w nastepujacym skladzie:

Przewodniczaca: Teresa Radomska
Czlonek: Tomasz Burakowski
Czlonek: Joanna Panas

2. Przeprowadzenie spiséw okreslonych w ust. 1 pkt 1 1 2 powyzej nastapi w terminie:
09.12.2019 r. — 20.12.2019 t.

§3

Wykonanie czynnosci spisowych powierza sig Komisji Inwentaryzacyjnej wedlug zasad
okreslonych Instrukcja Inwentaryzacyjna.

Zobowiazuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwnego Ksiggowego
do przeprowadzenia szkolenia i szczegbétowego instruktazu dla czlonkéw komisji spisowych,
0s6b  materialnie odpowiedzialnych oraz pracownikéw Dzialu Finansowo-Ksiggowego
o sposobie przeprowadzenia czynnosci spisowych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiedzialny jest za sprawny, prawidlowy i
terminowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych w drodze spisu z natury.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje sie¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia.

Wstrzymuje si¢  udzielanie urlopéw — wypoczynkowych — wszystkich  pracownikéw
odpowiedzialnych materialnie, cztonkéw komisji spisowych w okresie, w ktorym przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne.

Po  zakoficzeniu spisu Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej niezwlocznie zlozy
do Dziatu Finansowo-Ksiggowego dokladnie i czytelnie wypelnione arkusze spisowe oraz
inne dokumenty inwentaryzacyjne, o ktérych mowa w Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowiace] zalacznik do Zarzadzenia nr 23/2016 z dnia 18 maja 2016 roku.

Spis inwentaryzacyjny w zakresie apteczek, odczynnikéw i materialéw laboratoryjnych
obejmuje spis opakowan pelnych i niepelnych.



§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Instytut Gery
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