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1. Narodowy Instytut Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab.

med. Eleonory Reicher w Warszawie (zwany dalej Instytutem) prowadzi

rachunkowos$¢ zgodnie z:

a)

b)

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 1994 nr 121

poz. 591 z p6ézn. zm.), dalej ustawg o rachunkowosci,

ustawg z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz.U. z 2010
nr 96 poz. 618 z p6zn. zm.),

ustawg z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2011
nr 112 poz. 654 z pézn. zm.),

w zakresie nieobjetym ustawg o rachunkowo$ci Instytut stosuje krajowe
standardy rachunkowosci. Stosowanie krajowych standardéw rachunkowosci
nie moze by¢ sprzeczne z ustawg o rachunkowosci i/lub rozporzadzeniem

wykonawczym.

w przypadku nieuregulowania istotnych zagadnien wystepujacych w Instytucie
powyzszymi aktami, Kierownik Jednostki decyduje w formie pisemnej
o zastosowanym rozwigzaniu, opisujagc to rozwigzanie w informacji

dodatkowej przy sporzgdzaniu sprawozdania finansowego.

2. Rok obrotowy i okresy sprawozdawcze

a)

b)

c)

Rokiem obrotowym dla Instytutu jest rok kalendarzowy (art. 10 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci).

Okresem sprawozdawczym jest okres jednego miesigca. Okres miesigca jest
podstawa do dokonania sumowan obrotéw w dzienniku oraz na kontach ksiegi
syntetycznej i ksiag analitycznych, a takze do ich wzajemnego uzgadniania
(art. 3 ust. 8 ustawy o rachunkowosci).

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtébwnej za poszczegdine okresy
sprawozdawcze sporzadza sie tak aby pochodzace z nich informacje

umozliwity sporzadzenie przez jednostke obowigzujgcych terminowych
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deklaracji, rozliczen, sprawozdan (art. 24 ust. 5 ustawy o rachunkowosci).

d) Zestawienie sald wszystkich kont ksiag pomocniczych oraz zestawienie

obrotow i sald za rok obrotowy sporzadza sie, co najmniej na dzien zamkniecia
ksiag rachunkowych nie poézniej niz do 85 dni po dniu bilansowym
(art. 24 ust. 5iart. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

3. Ksiegi rachunkowe i podstawowe zasady prowadzenia rachunkowosci

3.1Ksiegi rachunkowe

Celem rachunkowosci jest prawidiowe, rzetelne i jasne przedstawienie sytuac;ji

majgtkowej i finansowej, wyniku finansowego oraz rentownosci jednostki.

3.11

3.1.2

3.1.3

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w siedzibie Instytutu, tj. w Warszawie przy

ul. Spartanskiej 1.

Zdarzenia, w tym operacje gospodarcze ujmowane sa w ksiegach

rachunkowych i wykazywane w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich

trescig ekonomiczna.

Dowody ksiggowe i sporzadzane na ich podstawie ksiegi rachunkowe i oraz

sprawozdania finansowe sg wyrazone w jezyku polskim i w walucie polskiej.

Warto$ci wyrazone w walucie obcej sg przeliczone na ziote po kursie

wiasciwym dla danej waluty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i rodzajem

operacji gospodarczej (kasowa, memoriatowa) i zapisane na dowodzie

zrédtowym.

Przy dokonaniu wyboru zasad i metod oraz sposobu prowadzenia ksigg

rachunkowych  spo$réd  dopuszczalnych ustawa o rachunkowosci,

dostosowujgc je do potrzeb Instytutu, zachowano:

a) zasade rzetelnego obrazu wynikajgcg z zapisow (art. 4 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci),

b) zasadg ciggtosci (art. 5 ust. 1 ustawy o rachunkowosci),

c) zasade kontynuacji dziatalnosci (art. 5 ust. 2 ustawy o rachunkowosci),

d) zasade wspoétmiernosci - memoriatu (art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci),

e) zasade ostroznosci (art. 7 ustawy o rachunkowosci),

f) zasade istotno$ci (art. 8 ustawy o rachunkowosci).



3.2Ewidencje ksiegowa w Instytucie prowadzi sie z wykorzystaniem komputerowej
techniki i przetwarzania danych (za prawidtowo$S¢ i dobér oprogramowania
uzytkowego odpowiada kierownik jednostki) przy uzyciu programéw:
a) firmy Info Medica, od 01.01.2021 r.:
e Finanse i Ksiegowos¢,
e Gospodarka Materiatowa,
e Kalkulacja Kosztéw Leczenia,
e Kasa,
e Koszty,
e Rejestr Bankowy,
e Rejestr Sprzedazy,
e Rejestr VAT,
¢ Rejestr Zakupu,
e Srodki Trwate,
¢ Windykacje,
e Wycena Procedur Medycznych,
e Wyposazenie,
e Zamowienia Publiczne
b) firmy Asseco S.A. od 30.06. 2014r.:
e Ptace,
e Kadry.
Zbiory danych tworzgce ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach, danych
z okresleniem struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji stanowia
catosci ksigg rachunkowych.
Dostep do wyzej wymienionych programdéw majg tylko upowaznieni uzytkownicy,
poprzez indywidualnie zatozone konta systemowe. Konta uzytkownikéw
sg zabezpieczone hastem oraz posiadajg $ciSle okreslone uprawnienia. Program

wymusza na uzytkowniku okresowg zmiane hasta.

3.3Ksiegi rachunkowe w Instytucie w Warszawie sktadajg sie z:
3.3.1Dziennika (dzienniki czgstkowe) - stuzy do zapisywania w porzadku
chronologicznym, dzien po dniu w danym okresie sprawozdawczym, danych

o operacjach gospodarczych, ktérych zapisy dokonywane sg w sposéb



chronologiczny, a sumy zapisow (obroty) opatrzone sg kolejnym, ciggtym
numerem w roku.

3.3.2Konta ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej).- stuzg do ujecia kazdej operaciji
gospodarczej wedtug zasad podwéjnego zapisu, w porzgdku systematycznym,
na kontach wymienionych w wykazie (Zatacznik nr 1).

3.3.3Ustala sie trzycyfrowy lub dtuzszy symbol kont syntetycznych okreslonych
w zatgczonym Planie kont wykazie ksiag rachunkowych (Zatacznik nr 1).

3.3.4Instytut prowadzi zaktadowy plan kont na podstawie wzorcowego planu kont
omodwionego w ,Rachunkowo$ci podmiotéw leczniczych” autorstwa Jolanty
Chluski z 2014 roku. oraz wytycznych zawartych w Rozporzadzeniu Ministra
Zdrowia w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztéw
u Swiadczeniodawcow z dnia 26 pazdziernika 2020 roku.

3.3.5Projekty finansowane lub wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej
prowadzone sg na odrebnych kontach ksieggowych. Zasady ewidencji okresla
Zatacznik nr 2.

3.3.6Na konta syntetyczne wprowadza si¢ pod datg otwarcia ksigg rachunkowych
salda poczatkowe aktywow i pasywédw, a nastepnie dokonuje za kolejne miesigce
zapisOw zarejestrowanych réwnoczesénie w dzienniku.

3.3.7 Zapiséw na koncie ksiegi gtownej dokonuje sie w kolejnosci chronologiczne;j.

3.3.8Na koniec kazdego miesigca sporzgdza sie komputerowe zestawienie obrotéw
i sald kont syntetycznych zawierajgce m.in. salda kont na dziefi otwarcia ksigg
rachunkowych, obroty za miesiac i narastajgco od poczatku roku obrotowego
oraz salda na koniec miesigca. Obroty tego zestawienia powinny by¢ zgodne
z narastajgcymi od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika.

3.3.9Konta ksigg pomocniczych (analitycznych) - stuzg uszczegotowieniu
i uzupetnieniu kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w porzadku systematycznym
jako wyodrebniony system kont, uzgodniony z zapisami kont ksiegi gtéwnej.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi zgodnie z zapisami (atr.17 ust. 1 ustawy
o rachunkowo$ci) w szczegélnosci dla:
a) srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisbw amortyzacyjnych
(umorzeniowych),
b) rozrachunkéw z kontrahentami,



c) rozrachunkéw z pracownikami,

d) operacji sprzedazy (kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody
ze szczegbtowoscig niezbedng dla celéw podatkowych),

e) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczego6towoscia
niezbedng dla wyceny sktadnikéw majatkowych do celéw podatkowych),

f) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,

g) operaciji gotbwkowych.

3.3.10 Zestawienie obrotoéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz zestawienie sald kont ksiag
pomocniczych, sporzadza sie na koniec kazdego okresu sprawozdawczego nie
rzadziej niz na koniec miesigca.

3.3.11 Wykaz inwentaryzowanej grupy sktadnikow aktywéw spetnia zestawienie
obrotow i sald kont ksiegi gtébwnej oraz zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych sporzadzone na dzierh zamkniecia ksigg rachunkowych.

3.4 Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki kontynuujgcej
dziatalno$¢ nastepuje najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia

sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

3.5 Kazdg operacje gospodarcza, ktéra nastgpita w danym miesigcu wprowadza sie
do ksiag tego miesigca.

3.6 Podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg wytacznie dowody ksiegowe
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej, zwane "dowodami Zzrédtowymi",
tj.:

a) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentéw,

b) zewnetrzne wiasne- przekazane w oryginale kontrahentom,

c) wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrz jednostki, a takze wtasne;

d) zbiorcze - stuzace do dokonania tgcznych zapiséw zbiorczych dowodéw
zrodtowych, ktére muszg byé w dowodzie zbiorczym  pojedynczo
wymienione,

e) korygujace poprzednie zapisy,

f) zastepcze - wystawione do czasu otrzymania zewnetrznego obcego
dowodu zrédtowego,

g) rozliczeniowe - ujmujace juz dokonane zapisy wedfug nowych kryteriow
kwalifikacyjnych.



W wyjatkowych  przypadkach  kierownik jednostki  moze zezwoli¢

na udokumentowanie operaciji gospodarczej za pomocg dowodow zastepczych,

sporzadzonych przez osoby dokonujgce operacji. Nie moze to dotyczy¢ operacii

gospodarczych, ktérych przedmiotem sq zakupy opodatkowane podatkiem

od towardw i ustug.

3.7 Dowody ksiegowe musza zawierac ( art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci):

a)
b)

c)

d)

okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

okreslenie stron, nazwy, adresy stron dokonujacych operacji
gospodarcze;j,

opis operacii i jej wartos¢, jezeli to mozliwe, okre$long takze w jednostkach
naturalnych,

date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inna datg
— takze date sporzadzenia dowodu, i podpis wystawcy dowodu,
stwierdzenie sprawdzenia, zakwalifikowania i zatwierdzenia dowodu
do ujecia w ksiegach rachunkowych poprzez wskazanie sposobu ujecia
(dekretacja) w ksiegach rachunkowych, wskazanie miesigca oraz podpis
osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

3.8 Ksiegi rachunkowe prowadzi sie rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco.

Ksiegi rachunkowe uznaje sie za:

a)
b)

rzetelne, jesli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,
bezbtedne, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania dowody ksiggowe dotyczace operac;ji
gospodarczych dokonanych w miesigcu, zapewniono ciggtosé zapisow
i bezbtednos$¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych,
sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci dokonanych
W nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania procedur obliczeniowych,
prowadzone na biezaco, jezeli umozliwiajg sporzadzenie w terminie
sprawozdan finansowych i innych deklaracji podatkowych oraz dokonanie
rozliczen finansowych.

dowdd ksiegowy opiewajgcy na waluty obce powinien zawieraé
przeliczenie ich wartosci na walute polska wedtug kursu obowigzujgcego
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w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej. Wynik przeliczenia
zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie chyba Zze system danych
zapewnia automatyczne przeliczanie walut obcych na walute polska,

a wykonanie tego przeliczenia potwierdza odpowiedni wydruk.

3.9 Poprawianie btednego zapisu ksiegowego dokonuje si¢ poprzez:

a)

b)

skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej z zachowaniem
czytelnosci btednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie
daty,

wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajgcego korekty
btednych zapiséw dokonywane tylko zapisami dodatnimi lub tylko

ujemnymi.

4. Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

4.1.Wyceny aktywow i pasywéw w ewidencji ksiegowej dokonuje sig;

a)
b)

na moment ich wprowadzenia do ksigg rachunkowych,

na dzien bilansowy.

4.2 Wycena aktywow i pasywow:

a)
b)

d)

f)
9)

wieczyste uzytkowanie gruntéw wycenione zostato wedtug cen nabycia,
srodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne wycenione sg wedtug cen
nabycia lub wartosci po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych,
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub odpisy z tytutu utraty wartosci,
$rodki trwate w budowie - w wysokosci ogétem kosztéw pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem, pomniejszone o odpisy z tytutu
wartosci,

rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych (zapasy) - wedtug cen zakupu lub
kosztéw wytworzenia nie wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien
bilansowy,

naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymagalnej zaptaty
z zachowaniem zasady ostrozno$ci,

zobowigzania - w kwocie wymagajgcej zaptaty,

rezerwy - w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

kapitaty wtasne - w warto$ci nominalnej,



4.3

4.3.1

43.2

4.3.3

434

4.3.5

4.3.6

4.4

441

442

i)  pozostate aktywa i pasywa — w wartosci nominalnej,
j) aktywa i pasywa wyrazone w walucie obcej wyceniane sg wedtug
Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego

Amortyzacja (umorzenie) $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych.

Odpisy amortyzacyjne dokonywane sg zgodnie z ustawg z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 1992 r. nr 21 poz. 86
z pdzn. zm.).

Stawki amortyzacyjne okre$lane sg na podstawie obowigzujacych Tabel
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Finanséw), w dniu przyjecia do uzytkowania $rodka trwatego.

Srodki trwate o niskiej jednostkowej wartosci (ponizej 10.000 z4) amortyzowane
sg jednorazowo - tj. w 100%.

Odpisy amortyzacyjne dokonywane s3 drogg systematycznego, planowanego

roztozenia jego wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.

Rozpoczgcie amortyzacji nastepuje od nastgpnego miesigca, od chwili
przyjecia go na stan jednostki a zakonczenie - nie pézniej niz z chwilg zréwnania
wartosci odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) z wartoscig poczatkowa
lub przeznaczenie go do sprzedazy badz likwidacji.

Odpisy amortyzacyjne obciazajg koszty Instytutu.
Ulepszenie $rodkéw trwatych.

Ulepszenie $rodka trwatego, zgodnie z art. 31 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
polega na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji powodujac,
ze warto$¢ uzytkowa tego $rodka po zakoriczeniu ulepszenia przewyzsza

posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢ uzytkowa.

Ulepszenie $rodka trwatego ma miejsce w wyniku przebudowy, rozbudowy,



rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji gdy suma wydatkéw poniesionych
naich przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje
w danym roku podatkowym przekracza 10.000 zt i wydatki te powodujg wzrost
wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia $rodkéw trwatych
do uzywania, mierzonej w szczegélnosci okresem uzywania, zdolnoscig
wytwoércza, jakoscig produktéw uzyskiwanych za pomocg ulepszonych srodkéw
trwatych i kosztami ich eksploatacji. (art.16g ust. 13 ustawy o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych Dz. U. z 1992 r. nr 21 poz. 86 z p6zn. zm.)

4.4.3 Wartos¢ poczatkowg ulepszonych srodkéw trwatych, powieksza sie o sume
wydatkdw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czesci
sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa-cena nabycia przekracza
10.000 zt.

5. Okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego
stanu aktywow i pasywow

Instytut powotuje na podstawie zarzadzenia Dyrektora, komisje inwentaryzacyjne

i zespoly spisowe w celu przeprowadzenia inwentaryzaciji.

Inwentaryzacja przeprowadzana jest zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci.

Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji s3 dokumentowane oraz ewidencjonowane

w ksiegach rachunkowych zgodnie (art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem

wykazanym rozliczane sg zgodnie za art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

6. Ochrona danych

6.1 Ksiegi rachunkowe Instytutu przechowywane sg w zakresie zgodnym z art. 71

ustawy o rachunkowosci.

6.2Systematycznie tworzone sg kopie zapasowe ksigg rachunkowych
przechowywane na rezerwowych nosnikach danych.
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6.3 Miejscem przechowywania zapasowych kopi ksiag rachunkowych jest siedziba
Instytutu - Warszawa ul. Spartanska 1.

6.4 Sposob i okresy przechowywania danych zgodne sg z art. 73 i art. 74. ustawy

o rachunkowosci.
7. Bilans

7.1 Aktywa
7.1.1 AKTYWA TRWALE

Obejmuja:

a) Srodki trwate

b) Srodki trwate w budowie

c) Wartosci niematerialne i prawne

d) Odpisy umorzeniowe $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Ewidencja szczegoétowa umozliwia:

- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegéinych srodkow trwatych,

- obliczenie odpiséw amortyzacyjnych do celéw ustalenia wyniku

finansowego jak i dla potrzeb podatkowych,

grupowanie $rodkéw trwatych w uktadzie wymaganym dla potrzeb
sprawozdawczosci.

Dla potrzeb wewnetrznych prowadzona jest szczegétowa ewidencja $rodkow
trwatych zaréwno do ich wartosci, jak i miejsca uzytkowania.

Ewidencja pozabilansowa jest prowadzona w przypadku obcych $rodkow
trwatych.

7.1.2 AKTYWA OBROTOWE

a) Zapasy (materiaty)
b) Naleznosci krotkoterminowe

c) Inwestycje krotkoterminowe
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d) Krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

7.1.2.1

a)

b)

Zapasy (materiaty)
Ewidencja przychodéw, rozchodéw i stanu zapaséw stanowiacych wtasno$é
jednostki dostosowana jest do jej potrzeb.
Rozliczenie zakupu materiatdbw (ré6znego rodzaju asortymenty jest
za posrednictwem konta ,,300".
Materiaty zakupione ujmowane sg w ksiegach rachunkowych wedtug cen
nabycia .
Rozchody poszczegélnych asortymentédw materiatowych wycenia sie stosujgc
metode FIFO "pierwsze weszto - pierwsze wyszto".
Pozostate odchylenia od cen ewidencyjnych rozliczane sg raz na kwartat.
Z uwagi na znikomg warto$¢ odchylen debetowych jak i kredytowych nie jest
rozliczane za pomocg wskaznika odchyleh lecz bezposrednio zalicza sie
pozostate koszty lub przychody operacyjne.
Wycena zapaséw na dzieh bilansowy ma by¢ zgodna z art. 28 ust. 1 pkt 6
ustawy o rachunkowosci.

Naleznosci krotkoterminowe
Ewidencja obejmuje wszelkie krajowe i zagraniczne rozrachunki w zakresie:
- dostaw i ustug,
z tytutu podatkéw, cet, ubezpieczen spotecznych i inne publiczno-prawne,
do ktérych stosuje sie postanowienie Ordynacji Podatkowej,
z tytutu wynagrodzen,
z pracownikami z innych tytutéw niz wynagrodzenia,
z tytutu pozyczek,
z tytutu niedoboréw i szkéd,
naleznosci dochodzone na drodze sgdowej,
pozostate rozrachunki wyzej nie wymienione,

odpisy aktualizujgce naleznosci.

Ewidencja prowadzona jest w sposéb wyodrebniony dla poszczegdélnych

rodzajéw rozrachunkéw w podziale na poszczegdlnych kontrahentow.

Do

naleznosci krétkoterminowych zaliczane sg naleznos$ci, do ktérych termin
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spfaty przypada w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.

Naleznosci dtugoterminowe sg to nalezno$ci, w ktérych data sptaty przypada

w kresie dtuzszym niz 12 miesigcy od dnia bilansowego.

71.2.3 Inwestycje krotkoterminowe

a) Ewidencja obejmuje krajowe $rodki pieniezne, majace postaé gotowki
i Srodkow zgromadzonych na rachunkach bankowych.

b) Sposéb prowadzonej ewidencji jest szczegétowy i dostosowany do potrzeb
Instytutu.

¢) Wartos¢ nominalna $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych obejmuje
réwniez odsetki dopisane do stanu rachunku przez bank. Wyjatek stanowig
odsetki od $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ktére
zwiekszajg ten fundusz, a nie przychody jednostki.

71.2.4 Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

W ewidencji ksiegowej Instytutu ujmowane sg koszty poniesione w biezgcym
okresie sprawozdawczym lecz dotyczace przysztych okreséw (zgodnie z art. 39
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

7.2 Pasywa
7.2.1 FUNDUSZE WEASNE

W Instytucie fundusze wiasne tworzone sg zgodnie z art. 19 ust. 1-2 ustawy
o instytutach badawczych. Podstawowe fundusze witasne to:

a) Fundusz jednostki badawczo-rozwojowej (statutowy),

b) Fundusz rezerwowy — (min. 8% zysku netto z roku ubiegtego)

¢) Fundusz z aktualizacji wyceny,

d) Zaktadowy Fundusz Swiadczeri Socjalnych, ktory tworzy sie na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335, z pdzn. zm.)

e) oraz Instytut moze tworzy¢ fundusze dodatkowe: fundusz badan wiasnych,

fundusz stypendialny, fundusz wdrozen i fundusz nagréd (art. 19 ust. 2 ustawy
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o instytutach badawczych).

7.2.2 Zobowigzania i rezerwy na zobowiagzania.

7.2.21

Rezerwy:

a) Instytut moze tworzyc¢ rezerwy z tytutu przysztych zobowigzan, ktérych kwote

b)

7222

mozna w sposéb wiarygodny oszacowac, a w szczegélnosci na straty
z transakcji gospodarczych w toku, w tym operacji kredytowych, skutkow
toczacego sie postepowania sgdowego,

przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacjg, jezeli na podstawie
odpowiednich przepiséw, uméw planéw istnieje mozliwos¢ w sposéb
wiarygodny oszacunkowaé warto$¢ tych zobowigzan,

rezerwy na Swiadczenia emerytalne i podobne, jezeli stanowig one istotng

kwote, przyjmujgc okreslony prég istotnosci.

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majgtkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego w Instytucie, jako istotne traktuje sie kwoty, ktore
przekraczajg 1% sumy bilansowej za poprzedni okres sprawozdawczy
w przypadku wielkosci bilansowych lub te kwoty, ktére przekraczajg
1% przychodéw w przypadku wielkosci wynikowych.

Zobowigzania

W Instytucie zobowigzania muszg wynika¢ z rozrachunkéw z dostawcami

z tytutu zakupow towardw, materiatéw, ustug.

Zobowigzania prowadzone sg w doktadnym podziale analitycznym dla kazdego

kontrahenta z podziatem:

- 0 okresie wymagalnosci do 12 miesiecy

- 0 okresie wymagalno$ci powyzej 12 miesiecy

Zobowigzania wyceniane sg na dzien bilansowy w kwocie wymagajacej zaptaty.

Nominalne zobowigzania powieksza sie o odsetki nalezne na dzien bilansowy.

Odstepuje sie od naliczania odsetek tylko wtedy, gdy:
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- w umowach z dostawcami wyraznie uregulowano sprawe odstapienia od
naliczania odsetek za nieterminowa zaptate zobowigzan,

- jednostka posiada pisemne os$wiadczenie reprezentantéw dostawcy
dotyczgce odstgpienia dochodzenia odsetek za nieterminowg zaptate
zobowigzan.

Odsetki naliczone przez kontrahenta zwiekszaja konta rozrachunkéw
z kontrahentami.

W przypadku zobowigzar wyrazonych w walucie obcej przelicza sie na walute
polska po kursie sprzedazy stosowanej przez bank lecz nie nizej od wartosci
ustalonej na ten dzien po kursie srednim okre$lonym przez NBP.

7.2.2.3 Rozliczenia miedzyokresowe
a) Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw obejmujg poszczegdine
zarachowania przychodéw przysztych okreséw a przede wszystkim:

e Srodki pieniezne w formie dotacji na sfinansowanie nabycia
srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie,

e Srodki pienigzne w formie dotacji na sfinansowanie prac
badawczo- rozwojowych,

e dodatkowe kwoty podwyzszajgce naleznosci i roszczenia nie
objete odpisem aktualizujgcym. Na dzier bilansu kwote
naleznosci (roszczenia) zmniejsza sie o kwote dokonanego
odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznoéci, figurujgce jako saldo
kredytowe konta "Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci”,

* przyjecie nieodptatnie (w tym réwniez w drodze darowizny)
Srodkéw trwatych.

b) W przypadku ewidencji dotyczacej zmniejszenia rozliczenia
miedzyokresowych przychodow stosuije sie:
e koszty odpowiadajagce odpisom amortyzacyjnym od $rodkow
trwatych  ikosztéw prac rozwojowych  sfinansowanych
ze $rodkow zarachowanych do rozliczen miedzyokresowych,

 koszty odpowiadajgce odpisom amortyzacyjnym od nieodpfatnie
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otrzymanych (w tym darowizny) Srodkéw trwatych warto$ci

niematerialnych i prawnych.

7.2.2.4 Rozliczenie wyniku finansowego

Stuzy do ewidenciji do rozliczenia wyniku finansowego za rok biezacy jak i nie
podzielonego za lata ubiegte w tej czesci, ktéra nie podlega podziatom
obowigzkowym obcigzeniom wyniku finansowego.

Skutki btedéw podstawowych ujawnionych w roku obrotowym a popetnionych
w latach poprzednich nalezy ewidencjonowaé poprzez "rozliczenie wyniku

finansowego"

Ewidencja pozabilansowa jest prowadzona w przypadku weksli i obcych

Srodkow trwatych.

8 Rachunek zyskoéw i strat

a)

b)

d)

Rachunek zyskéw i strat sporzgdzany jest w wersji porownawczej zgodnie z art.
47 ustawy o rachunkowos$ci.

Zgodnie z art. 64 ustawy o rachunkowosci Instytut podlega badaniu
sprawozdania finansowego i jest zobowigzany do ogtaszania za kazdy rok
obrotowy.

Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy o instytutach badawczych strata netto
w pierwszej kolejnosci jest pokrywana z funduszu rezerwowego, a w przypadku
gdy strata netto bedzie wyzsza niz fundusz rezerwowy, pozostata cze$¢ straty
zostanie pokryta z funduszu statutowego.

Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy o instytutach badawczych zysk brutto Instytutu
z dziatalno$ci okre$lonej w art. 2 ust. 1-3 tejze ustawy oraz zysk netto
z dziatalnoéci okreSlonej w art. 2 ust. 4 przeznacza sie na dziatalno$¢
podstawowg instytutu okreslong w art. 2 ust. 1 poprzez zwiekszenie:

. funduszu rezerwowego;

. funduszu badan wiasnych;

. funduszu nagrod;
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. zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

e) Zgodnie z art. 19 ust. 5 ustawy o instytutach badawczych Dyrektor Instytutu

f)

przedstawia do zatwierdzenia Ministrowi Zdrowia nadzorujgcemu Instytut,
whiosek dotyczacy podziatu zysku, po zaopiniowaniu przez Rade Naukowa.
Minister Zdrowia nadzorujgcy Instytut, majgc na wzgledzie dbatosé
o prawidtowe funkcjonowanie Instytutu, moze dokona¢ innego niz
wnioskowany podziatu zysku.

Niewykorzystane w danym roku kalendarzowym $rodki funduszéw Instytutu
przechodzg na rok nastepny (art. 19 ust. 6 ustawy o instytutach badawczych).

8.1 Przychody

8.1.1

8.1.2

Konto zespotu" 7" - wykazane w zatgczniku nr 1 stuzy do ewidenciji:
a) przychoddéw ze sprzedazy dziatalno$ci,

b) przychodéw ze sprzedazy dziatalnosci leczniczej — NFZ,

c) przychodéw z dziatalno$ci komercyjnej,

d) przychoddw z pozostatej dziatalno$ci leczniczej,

e) przychodéw z tytutu uméw rezydenckich,

f) przychodéw z tytutu dziatalno$ci statutowej’

g) przychodéw z tytutu projektow unijnych,

h) przychodéw z tytutu dziatalno$ci dydaktyczne;j,

i) przychodoéw z tytutu sprzedazy ustug niemedycznych,

j) przychodéw z operaciji finansowych — uzyskanych odsetek,

k) przychodow z operaciji finansowych — dodatnich réznic kursowych,
[) pozostatych przychodéw operacyjnych,

m) pozostatych przychodéw operacyjnych — odpiséw amortyzacyjnych,

n) zyskoéw nadzwyczajnych.

Zrodtem  przychodoéw Instytutu sa przychody uzyskane w zwigzku
z prowadzona dziatalno$cig. Dofinansowanie dziatalnosci statutowej w formie

dotacji jest przychodem dziatalnosci statutowe;.

Przychody ze sprzedazy ewidencjonowane sg metodg memoriatowg, ksiegujac
wszystkie osiggniete przez Instytut przychody oraz obcigzajace jg koszty

zwigzane z tym przychodem.
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8.1.3

8.1.4

8.1.5

8.2

8.2.1

b)

Pozostate przychody operacyjne i przychody finansowe klasyfikowane

i ewidencjonowane sg zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Otrzymane darowizny zaliczane sg do pozostatych przychodéw operacyjnych
lub do miedzyokresowych rozliczeh przychodéw a w przypadku dookreslenia

sposobu wydatkowania odpowiednio odniesione réwniez w koszty Instytutu.

Na koniec roku obrotowego salda przenosi sie na wynik finansowy.

Koszty

Ewidencjg kosztéw obejmuje sie wszystkie ponoszone przez NIGRIR

koszty, z uwzglednieniem kryterium rodzajowego.

Ewidencja kosztow dostosowana jest do potrzeb dziatalnosci Instytutu i jest
prowadzona na kontach zespotu ,,4"- dostosowuje uktad rodzajowy kosztéw
do specyfikacji prowadzonych dziatalnosci z réwnoczesng ewidencjg na
kontach zespotu ,,5". do ktérych sg przypisane Osrodki Powstawania Kosztow.
Konta zespotu ,5” dzielg sie ze wzgledu na status dziatalnosci: podstawowy,

pomocniczy i zarzadu.

W celu ustalenia kosztéw OPK dokonuje sie ewidencji kosztéw bezposrednich
tych OPK zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 pazdziernika
2020 r. w sprawie zalecen dotyczacych standardu rachunku kosztow
u Swiadczeniodawcéw (Na  podstawie art. 31lc  ust. 7  ustawy
zdnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1398, 1492, 1493, 1578
i 1875).

Ewidencja kosztéw wedtug kryterium rodzajowego - zespdt kont 4 jest
prowadzona zgodnie z zatgcznikiem nr5 do rozporzadzenia. Szczegotowa
ewidencja kosztébw w uktadzie rodzajowym jest prowadzona na kolejnych

poziomach kont analitycznych

Ewidencjonowanie kosztéw $wiadczen zdrowotnych rzeczowych nastepuje

W momencie najblizszym rzeczywistemu ich zuzyciu.
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d)

8.2.2

Wszystkie koszty przypisuje sie do tych OPK, w ktérych sg realizowane
Swiadczenia opieki zdrowotnej lub czynnosci, z ktérymi  koszty
te sg zwigzane. Koszty osobowe sg ujmowane proporcjonalnie do pracy
wykonywanej na rzecz poszczegoélnych OPK.

Koszty bezposrednie, ktérych nie mozna przypisa¢é do OPK w sposéb
jednoznaczny na podstawie dokumentéw Zzrédtowych, sg przypisywane
wedtug standardowych rozdzielnikéw kosztow wspdinych, okreslonych

w zatgczniku nr6 do rozporzgdzenia.

Dla kont ,5" o statusie ,pomocniczym” zostat ustalony plan rozliczenia kosztéw
bezposrednich tych osrodkéw na osrodki podstawowe znajdujgce sie w planie
rozdziatu proporcjonalnie do wartoéci kluczy. Koszty te rozliczane sg metodg

proporcjonalnego rozliczania kosztéw, obejmujacego nastepujgce etapy:
1) etap | - ewidencja kosztéw bezposrednich OPK ,pomocniczego”

2) etap |l - alokacja kosztéw posrednich, wynikajgca z kosztéw OPK dziatalnosci
pomocniczej na rzecz innych OPK,

3) etap lll - alokacja pozostatych kosztéw posrednich, wynikajgca z kosztéw
OPK dziatalno$ci podstawowej, w tym kosztéw OPK proceduralnych na rzecz
OPK, dla ktérych realizowaty ustugi zgodnie z rozporzadzeniem.

Poszczegolne etapy alokacji kosztéw miedzy OPK mogg byé przeprowadzane
w jednym lub kilku podetapach, w zalezno$ci od ztozonoéci zidentyfikowanych
relacji miedzy OPK.

8.2.3 Wcelu okreslenia kosztéow posrednich OPK dokonuje sie alokacji kosztow

8.2.4

a)

b)

OPK dziatalno$ci pomocnicze;.
Na koszty OPK dziatalno$ci pomocniczej skiadajg sie:
koszty bezposrednie poniesione wtym OPK;

koszty posrednie przypisane =z innych OPK dziatalnosci podstawowej
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d)

8.2.5

i pomocniczej, wykonujgcych ustugi na rzecz tego OPK.

Alokacja kosztow OPK dziatalno$ci pomocniczej, o ktérych mowa w ust.
8.2.2, na rzecz innych OPK, dla ktérych Swiadczy ustugi, jest dokonywana
w taki sposob, aby wszystkie koszty dziatalnosci pomocniczej zostaly
alokowane na te OPK.

Dla kazdego OPK dziatalno$ci pomocniczej ustalony zostat klucz
podziatowy, zgodnie ze standardowymi kluczami podziatowymi stuzgcymi

rozliczaniu kosztéw dziatalno$ci pomocniczej

Stawka kosztéw na jednostke przyjetg jako klucz podziatowy stanowi iloraz
catkowitych kosztébw OPK dziatalno$ci pomocniczej i catkowitej liczby

jednostek przyjetego klucza podziatowego.

Wysoko$§¢ kosztéw ustug realizowanych przez OPK dziatalnosci
pomocniczej na rzecz innych OPK ustala sie jako iloczyn liczby jednostek
klucza podziatowego przypisanych do danego OPK i ustalonej stawki
kosztéw na jednostke przyjetego klucza podziatowego.

Alokacja kosztéw OPK dziatalnosci podstawowej, w tym OPK proceduralnych,
Swiadczacych ustugi na rzecz innych OPK, jest dokonywana w taki sposéb,
aby wszystkie koszty OPK zostaty alokowane na rzecz OPK, dla ktérych
byly Swiadczone ustugi, przy zastosowaniu kluczy podziatowych zgodnych
ze standardowymi kluczami podziatowymi stuzgcymi rozliczaniu kosztéw
dziatalnoSci podstawowej, w tym OPK proceduralnych, okreslonymi

w zatgczniku nr 8 do rozporzadzenia.

8.2.5.1 Na koszty OPK proceduralnego sktadajg sie:

a)

b)

koszty bezposrednie poniesione wtym OPK;

koszty posrednie przypisane z innych OPK dziatalnoSci pomocniczej
| podstawowej, wykonujacych ustugi na rzecz tego OPK.

Do alokacji kosztow OPK proceduralnych stosuje sie koszty wytworzenia
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procedur medycznych, ktoére sa wycenione wedtug rzeczywistych kosztow
zuzytych zasobéw. W przypadku braku mozliwosci zastosowania wyceny
wedtug rzeczywistych kosztéow zuzytych zasoboéw zastosowano wycene
na podstawie kosztébw typowo zuzywanych zasobéw materiatowych
i osobowych.

Sposéb wyceny procedur medycznych na podstawie kosztéw typowo
zuzywanych zasobow materiatowych i osobowych jest uzalezniony

od sposobu naliczania kosztéw posrednich procedury medycznej:

- proporcjonalnie do czasu trwania procedur medycznych lub

- na podstawie jednostki kalkulacyjne;.

Przy alokacji kosztow OPK proceduralnego przyjmuje sie, ze przypisane
bezposrednio koszty $Swiadczen zdrowotnych rzeczowych przenosi
sig¢ na OPK odpowiednio do miejsca ujecia przychodu inie stanowig one
kosztu wytworzenia procedury medyczne;j.

Koszty osobowe personelu zaangazowanego w wykonanie procedury
medycznej ustala si¢ na podstawie czasu trwania procedury oraz stawki
wynagrodzen tego personelu wraz z pochodnymi od wynagrodzen, zgodnie
z metodykg okres$long w pkt 3 zatacznika nr9 do rozporzadzenia.

Koszt posredni procedury medycznej jest wyliczany zgodnie z przyjetym
sposobem wyceny wskazanym w rozporzgdzeniu.

Jednostkowy koszt wytworzenia procedury medycznej stanowi suma jego

jednostkowego kosztu bezposredniego oraz kosztu posredniego.

8.2.6Koszty zarzadu gromadzi si¢ na OPK zarzadu i stanowig one sume kosztéw
bezposrednich tych OPK i kosztéw alokowanych z innych OPK. Koszty
zarzadu, s3 rozliczane w ostatnim etapie ustalajac koszty wtasne sprzedazy przy
zastosowaniu klucza podziatowego - kosztéw wytworzenia (z wytgczeniem lekow

biologicznych).
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8.2.7Koszt wiasny sprzedazy OPK stanowi suma kosztu wytworzenia OPK
dziatalno$ci podstawowej ustalonego zgodnie z § 4 rozporzadzenia oraz

alokowanych kosztow zarzadu.

8.2.8 Koszty zaksiegowane na kontach zespotu ,,4" przenoszone sg na biezgco,
rownolegle do zapiséw na konta zespotu ,,5" za posrednictwem konta ,,490" -

rozliczenie kosztow.

8.2.9 Koszty poszczegoinych rodzajow dziatalnosci dotyczgce przysztych okreséw
zakwalifikowane jako czynne rozliczenia miedzyokresowe i ewidencjonowane

sg poprzez konto ,640".

8.2.10 Przeksiegowanie kosztéw rodzajowych od 400 do 409 na wynik finansowy

,,860" dokonuje sie na dzien bilansowy.

8.2.11 Pozostate koszty operacyjne i koszty finansowe klasyfikowane sg zgodnie
z obowigzujacg ustawg. Na wynik finansowy przenoszone sg na dzien
bilansowy.

8.2.12 Koszty Zarzadu gromadzi sie na OPK zarzadu i stanowig one sume kosztow
bezposrednich tych OPK i kosztéw alokowanych z innych OPK. Koszty

Zarzadu rozdzielane sg na osrodki wystepujgce w ich planach rozdziatu.
9 Sprawozdanie Finansowe

9.2 Sprawozdanie finansowej jest sporzadzane w oparciu o art. 45 do 48 i art. 52

ustawy o rachunkowosci.

9.3 Zgodnie z art. 64 ustawy o rachunkowosci Instytut podlega badaniu sprawozdania
finansowego, ktérego celem jest wyrazenie przez biegtego rewidenta pisemnej
opinii wraz z raportem o tym, czy sprawozdanie finansowe jest zgodne
z zastosowanymi zasadami (politykg) rachunkowosci oraz czy rzetelnie i jasno
przedstawia sytuacje majgtkowa i finansowg, jak tez wynik finansowy badane;j

jednostki.

9.4 Roczne sprawozdanie finansowe oraz informacje o zarzadzaniu sktadnikami

mienia trwatego Instytutu dyrektor podaje do informacji publicznej na stronie
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podmiotowej ministra nadzorujgcego w Biuletynie Informacji Publicznej,
niezwtocznie po zatwierdzeniu sprawozdania przez tego ministra. (art. 37 ust. 3

ustawy o instytutach badawczych)

9.5 Sprawozdanie finansowe Instytutu jest zatwierdzane przez Ministra Zdrowia, (art.
18 ust. 13 ustawy o instytutach badawczych) nie pézniej niz 6 miesiecy od dnia
bilansowego (art. 53 ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

9.6 Rada Naukowa Instytutu opiniuje sprawozdanie finansowe. (art. 29 ust. 2 ustawy
o0 instytutach badawczych).

Powyzej opisane zasady — polityka rachunkowos$ci wraz z zatgcznikami obowiazuja
od 1 stycznia 2021r.
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