ZARZADZENIE NR fi /2013

Kierownika Instytutu Reumatologii w Warszawie
zdnia /¥ 1l 2013 r.
W sprawie zawierania umow na $wiadczenia zdrowotne, zlecania i wykonywania swiadczen
zdrowotnych na rzecz pacjentéw Instytutu Reumatologii w Warszawie.

Na podstawie § 8 pkt 6 pkt Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.

I. Instytut Reumatologii (zwany dalej Instytutem) moze udzieli¢ zaméwienia na udzielanie
w okreslonym zakresie $wiadczen zdrowotnych zgodnie z ustawa z dnia 15 kwietnia 2011
roku o dzialalnosci leczniczej (Dz.U. nr 112, poz. 654 z pozn.zm.).

2. Udzielenie zaméwienia na $wiadczenia zdrowotne nastepuje w trybie konkursu ofert
z wylaczeniem zamowien, ktorych wartod¢ nie przekracza kwoty 14 000 euro liczonej
zgodnie z ustawg o dziatalnosci leczniczej.

3. Wniosek o przeprowadzenie konkursu ofert lub zawarcie umowy moze zostaé zlozony
przez Z-cg Dyrektora ds. Klinicznych, Z-ce Dyrektora ds. Pielegniarstwa, kierownikéw
klinik. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 niniejszego Zarzadzenia.

4. Skladajacy wniosek o przeprowadzenie konkursu lub zawarcie umowy, zobowigzany jest
poprzedzi¢ go analiza ekonomiczng oraz wskazaniem podstawowych zalozen do jego
przeprowadzenia.

5. Konkurs ofert organizowany i przeprowadzany jest przez Dzial Organizacyjno-Prawny
i Spraw Pracowniczych. Dokumentacja zwiazana z konkursem jest opiniowana przez radce
prawnego Instytutu.

6. Akceptacji rozpoczgcia procedury konkursowej, zatwierdzenia dokumentacji oraz wyboru

oferenta wylanianego w trybie konkursu ofert dokonuje Komisja Konkursowa powolana

Zarzadzeniem Dyrektora Instytutu.

Wyniki konkursu oglaszane sa na stronie internetowej Instytutu.

Projekt umowy sporzadza Dzial Organizacyjno-Prawny i Spraw Pracowniczych. Tresé

umowy jest opiniowana przez radcg prawnego Instytutu.

9. Umowa przed jej przedlozeniem do podpisu osobie upowaznionej do zawarcia umowy
w imieniu i na rzecz Instytutu Reumatologii jest uzgadniana na jednym egzemplarzu
(parafowana na kazdej stronie oraz podpisana na ostatniej stronie z oznaczeniem daty)
przez glownego ksiggowego - pod wzgledem finansowym, radce prawnego - pod
wzglgdem formalno-prawnym, Z-cg¢ Dyrektora ds. Klinicznych pod wzgledem
merytorycznym.
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§ 2.

1. Niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od otrzymania podpisanej przez Dyrektora

Instytutu Reumatologii umowy, jej egzemplarze przesylane sa do :

a) Dzialu Finansowo-Ksiggowego (egzemplarz zaparafowany przez gléwnego ksiegowego,
radcg prawnego oraz osobg odpowiedzialng pod wzgledem merytorycznym),

b) strony, z ktéra umowa zostala zawarta,

¢) kopig umowy pozostawia sie w aktach.
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§i

Instytut moze by¢ wykonawca swiadczen zdrowotnych na rzecz innych podmiotow.

. W przypadku ogloszenia konkursu ofert na §wiadczenia zdrowotne przez inny podmiot,

oferty przygotowywane sa przez Dzial Organizacyjno-Prawny i Spraw Pracowniczych
na podstawie danych przekazanych przez kierownikow klinik, zaktadéw oraz kierownikow
innych komérek organizacyjnych Instytutu.

W przypadku otrzymania zlecenia na wykonywanie $wiadczen zdrowotnych Instytut
otrzymuje projekt umowy od zleceniodawcy.

Do podpisania umowy stosuje si¢ tryb okreslony w §1 ust. 9 i § 2 niniejszego Zarzadzenia.

§4.

Skierowanie na wykonanie $wiadczenia zdrowotnego przez podmiot zewngtrzny, z ktérym
Instytut ma zawartaq umowe na wykonywanie §wiadczenia zdrowotnego musi by¢ podpisane
kolejno przez:
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1. Kierownika Kliniki lub osobg przez niego upowazniona,
2. Z-cg Dyrektora ds. Klinicznych lub osobe przez niego upowazniona,
3. Z-cg¢ Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych lub osobg przez niego upowazniona.

§ 5.

. W przypadku odmowy wykonania $wiadczenia przez podmiot umownie zobowiazany

do jego wykonania lub okreslenie czasu jego wykonania w sposdéb niemozliwy
do zaakceptowania z medycznego punktu widzenia, lekarz zlecajacy moze zleci¢
wykonanie $wiadczenia innemu wybranemu podmiotowi.
Do skierowania na wykonanie $wiadczenia zdrowotnego u innego niz wskazany w umowie
wykonawca, lekarz zlecajacy dolacza notatke uzasadniajaca podjeta decyzje.
Skierowanie na wykonania $wiadczenia zdrowotnego podpisuja w nizej wskazanej
kolejnosci:

a. kierownik kliniki,

b. Z-ca Dyrektora ds. Klinicznych,

c. Z-ca Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych

- lub inne upowaznione przez nich osoby.
Kopia podpisanego skierowania na wykonanie $wiadczenia zdrowotnego u innego niz
wskazany w umowie wykonawca przekazana zostaje do Dzialu Organizacyjno-Prawnego
i Spraw Pracowniczych.

§ 6.

. Lekarz kierujacy pacjenta lub przekazujacy pacjenta do innej placowki, a takze wysylajacy

material do badan wykonywanych poza Instytutem jest zobowigzany do wystawienia
zlecenia na transport, ktore przekazuje do Dzialu Administracji i Zaopatrzenia
z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

Zlecenie na transport musi by¢ wypelnione zgodne z jego trescig oraz dodatkowo zawiera¢
informacj¢ dotyczacg nazwiska osoby z jednostki, ktéra bgdzie wykonywala badanie,
z ktora lekarz uzgodnil ich wykonanie lub przyjgcie materialu do badan. W przypadku
przekazywania pacjenta do innego podmiotu leczniczego takze dokladne informacje gdzie
pacjent ma zosta¢ przyjety oraz z kim zostalo to uzgodnione.



§7.

Nadzor nad realizacja Zarzadzenia powierzam Z-cy Dyrektora ds. Klinicznych, Z-cy Dyrektora
ds. Ekonomiczno-Finansowych oraz Z-cy Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych,
kazdemu w zakresie jego kompetencji.

§ 8.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy ustawy z
dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (Dz.U. nr 112, poz. 654 z p6zn.zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2011 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkoéw publicznych (Dz.U. z 2008 r, nr 164, poz. 1027 z pdzn.zm.) oraz rozporzadzen
wydanych na ich podstawie.

. 8
Uchylam Zarzadzenie Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie z dnia 2 wrzesnia 2010
roku w sprawie zlecania i wykonywania $wiadczen zdrowotnych (badan) z dniem wejscia w
zycie niniejszego Zarzadzenia.

- §10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem & stycznia 2013 roku.

Kierownik Instyiut matologii
_ /|
mgr Elzbieta Gry owicz
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ARKUSZ UZGODNIEN

1. Komérka organizacyjna wnioskujgca:

2. Wydatek dotyczy ( okresli¢ przedmiot, zakres, celowos¢):

3. Przewidywana wysoko$¢ srodkiw dla
realizacji zadania w zl:

4. Proponowany wykonawca/sprzedawca:

Netto: Brutto:

5. Kierownik komdrki organizacyjnej
wnioskujacy poniesienie wydatkow:

6. Z-ca Dyrektora/Pelnomocnik Dyrektora
nadzorujacy komérke organizacyjna:

data i podpis

data i podpis

7. Opinia Zastepey Dyrektora ds. Ekonomiczno-Finansowych:

data 1 podpis

8. Propozycja trybu zaméwienia — Dzial Zaméwien Publicznych:

proponowany tryb

data i podpis

9. Decyzja Dyrektora Instytutu Reumatologii:

data 1 podpis






