ZARZADZENIE NR <..../2013
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
z dnia ..4..93.....801%....

w sprawie wprowadzenia Instrukeji gospodarowania srodkami odurzajacymi grupy I-N,
II-N i substancjami psychotropowymi II-P

Na podstawie § 8 pkt 6 Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Instrukcje gospodarowania sSrodkami odurzajgcymi grupy I-N,
II-N i substancjami psychotropowymi 1I-P, stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Kierownikowi Apteki w Instytucie
Reumatologii.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Instrukeja gospodarowania srodkami odurzajacymi grupy I-N, II-N i substancjami
psychotropowymi II-P w Instytucie Reumatologii

l. Za nadzér nad gospodarka $rodkami odurzajgcymi I-N, II-N i substancjami psychotropowymi
11-P odpowiada Kierownik Kliniki/Oddziatu.

_2. Kierownik Klinikﬂﬂddzia%u upowaznia lekarza do pobierania z Apteki $rodkéw odurzajacych
i psycho}mpomc_h (zalgcznik nr 1) i prowadzenia ich ewidencji. Upowaznienie przekazuje
do Apteki na piSmie wraz ze wzorem podpisu i pieczatka wyznaczonego lekarza.

3. Upnwai:rﬁopy lekarz sprawuje piecz¢ nad srodkami odurzajacymi I-N, II-N i psychotropowymi
11-P w zakresie sposobu i warunkéw ich przechowywania. Pod jego opieka znajduje sie klucz
do sejfu lub kasetki, na trwale przymocowanej do $ciany lub podlogi.

4. Zapotrzebowanie na $rodki odurzajace I-N, II-N i psychotropowe II-P wystawiane jest
w oddzielnym receptariuszu, w 3 egzemplarzach (oryginal i 2 kopie) i potwierdzone przez
Kierownika Kliniki/Oddziatu lub jego zastgpce.

5. Upowazniony przez Kierownika Kliniki/Oddziatlu lekarz osobiscie odbiera z Apteki srodki
odurzajace I-N, II-N i psychotropowe II-P i potwierdza odbiér wlasnorgcznym podpisem
1 pieczatka.

5. Oryginal zapotrzebowania 1 pierwsza kopie¢ otrzymuje Apteka, druga kopia pozostaje
w dokumentacji oddziatu.

6. Upowazniony lekarz prowadzi ewidencj¢ srodkéw odurzajgcych I-N, II-N i psychotropowych
II-P w "Ksiazce kontroli $rodkéw odurzajacych i psychotropowych". Ksiazka musi by¢
ostemplowana pieczatka kliniki, przesznurowana i parafowana przez Zastepce Dyrektora
ds. Klinicznych. Ksigzka kontroli zawiera spis tresci prowadzonych srodkéw z zaznaczeniem
strony, na ktorej sa ewidencjonowane.

7. Lekarze dyzurni zobowigzani sg (poza wpisami do karty zlecen, historii choroby i raportu)
do wpisywania pobieranych $rodkéw w oddzielnym zeszycie tzw. ewidencji roboczej. Kazdy wpis
do zeszytu musi by¢ parafowany podpisem i pieczatka lekarza pobierajgcego.

8. Wpisow ewidencyjnych do ksigzki kontroli $rodkéw odurzajacych I-N, II-N i psychotropowych
1I-P dokonuje wylgcznie upowazniony lekarz na podstawie zeszytu ewidencji roboczej 1 wpiséw
wlasnych. Wpisy powinny byé¢ dokonywane wedtug dat przychodu i rozchodu srodkéw. Poprawki
moga by¢ dokonywane wylacznie w sposob formalny tj. przez skreslenie blednego zapisu
i umieszczenie obok zapisu wlasciwego z podpisem i pieczatka lekarza odpowiedzialnego
za prowadzenie ksiazki kontroli. Niedozwolone jest wymazywanie, korektorowanie i przerabianie
dokonanych wpisow.

9. Dokumentacj¢ tj. ksiazke kontroli $rodkéw odurzajacych i psychotropowych oraz kopie
zapotrzebowan nalezy przechowywaé przez okres 5 lat, liczac od pierwszego dnia roku
kalendarzowego nastepujacego po roku, w ktorym dokonano ostatniego wpisu.

10. Kazdy przypadek zaginigcia, kradziezy lub innych ubytkow w $rodkach odurzajacych
i psychotropowych musi byé natychmiast zgloszony Dyrektorowi Instytutu, ktory jest znbuwi?zany
do powiadomienia organéw $cigania i Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekeji Farmaceutyczne).



11. Okresowg kontrole zgodnosci stanu $rodkéw odurzajgcych i psychotropowych z ksigzka
kontroli przeprowadza Kierownik Kliniki/Oddzialu, dokonujac wpisu w ksiazce kontroli $rodkéw
odurzajacych.

12. Kierownik Apteki lub upowazniony przez niego farmaceuta przeprowadza okresowa kontrole
(nie rzadziej niz dwa razy do roku) w zakresie sposobu, warunkéw przechowywania i zgodnosci
stanu srodkow odurzajacych z ksiazkg kontroli. Wszelkie nieprawidlowosci zglasza niezwlocznie
Kierownikowi Kliniki/Oddziatu.

13. Uszkodzone, czgsciowo wykorzystane ampulki lub fiolki oraz przeterminowane opakowania
zawierajgce srodki odurzajgce, zwracane sg do Apteki wraz z wypelnionym formularzem
(zalgczniki nr 2) podpisanym przez Kierownika Kliniki/Oddzialu i lekarza odpowiedzialnego
za narkotyki oraz Kierownika Apteki.

14. Wymienione w pkt. 13 $rodki odurzajace, po zabezpieczeniu przez Inspektora Nadzoru
Farmaceutycznego, podlegaja utylizacji na koszt Instytutu w wyznaczonym przez Inspekcje
Farmaceutyczng miejscu. Protokél zniszczenia jest podstawa spisania tych srodkow ze stanu
Kliniki/Oddziatu.

Spis zalacznikow:

1. Wykaz érodkéw odurzajacych I-N, II-N i substancji psychotropowych [I-P (Dz.U. z 2010 r.,

Nr 143, poz. 962 z pdzn. zm.) 1 _
2. Formularz przekazania do apteki przeterminowanych $rodkéw odurzajacych i psychotropowych

lub uszkodzonych opakowan.





