Zarzadzenie nr 32, /13
DYREKTORA INSTYTUTU REUMATOLOGII IM. PROF. DR HAB. MED.
ELEONORY REICHER W WARSZAWIE
z dnia 5 grudnia 2013 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ekonomiczno-Finansowych Instytutu
Reumatologii im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie

Na podstawie § 9 ust. 4 statutu Instytutu Reumatologii im. prof. dr hab. med.
Eleonory Reicher w Warszawie zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Pani mgr inz. Malgorzata Witkowska zostaje powolana na Pelnomocnika ds.
Ekonomiczno-Finansowych Instytutu Reumatologii im. prof. dr hab. med.
Eleonory Reicher w Warszawie, zwana dalej ,Pelnomocnikiem”.

2. Powolanie naste¢puje na czas okreslony, do dnia 31 stycznia 2014 r.

§ 2.
1. Do zadan Pelnomocnika nalezy w szczegolnosci wspoélpraca z Zastepca Dyrektora
ds. Ekonomiczno-Finansowych w zakresie realizacji zadan:

1) zarzadzanie finansami Instytutu w sposob zapewniajacy ptynnos¢ finansowa;

2) koordynowanie prac nad planem finansowym Instytutu oraz nadzor nad jego
realizacja;

3) nadzor nad finansami i gospodarka finansowsg Instytutu za szczegolnym
uwzglednieniem rachunku kosztow;

4) nadzér nad sporzadzaniem corocznych sprawozdan finansowych oraz innej
wymaganej przepisami prawa sprawozdawczosci finansowej;

5) planowanie zatrudnienia oraz udzial w procesie rekrutacji personelu w
powierzonym obszarze zadan;

6) nadzor mnad procesem = zaopatrzenia Instytutu, 2ze  szczegolnym
uwzglednieniem celowosci zakupu oraz kosztow;

7) realizowanie polityki zarzadzania jakoscia poprzez koordynowanie i
podejmowanie dzialan majacych na celu podnoszenie jakosci uslug
Swiadczonych przez Instytut;

8) opiniowanie wnioskow na dokonanie zakupu materialow 1 ustug;

9) nadzoér nad realizacja zalecen pokontrolnych organow kontroli zewnetrznej;

10) prowadzenie gospodarki finansowej Instytutu i jej analiza, w szczegoélnosci
przestrzegania 1 kontroli dyscypliny finansowej oraz prawidlowosci
dysponowania srodkami pienieznymi i rozliczania oséb odpowiedzialnych
majatkowo;

11)opracowywania  projektow  planu  finansowego oraz planowanie,
gospodarowanie i analiza funduszu plac;

12)kontrola prowadzenia rachuby plac oraz spraw zwiazanych z ubezpieczeniem
spolecznym pracownikow oraz mienia Instytutu.



2. W zakresie realizacji zadan okreslonych w ust. 1, Pelnomocnik ma obowiazek
uzgodni¢ wszystkie dzialania z Zastepca Dyrektora ds. Ekonomiczno-
Finansowych.

3. W zakresie wykonywanych zadan Pelnomocnik podlega bezposrednio Dyrektorowi
Instytutu.

§ 3.

Przy wypelianiu powierzonych zadan Pelnomocnik uprawniony jest do:

1) dostepu do wszelkich informacji niezbednych do realizacji zadan okreslonych
w § 2, w tym dokumentéw ksiegowych, naukowych, raportow, analiz i
zestawien;

2) dostepu do wszystkich pomieszczeni Instytutu, w ktorych przechowywane sg
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1;

3) kierowania zapytan oraz uzyskiwania informacji od Giéwnego Ksiegowego,
Dziatlu Finansowo-Ksiegowego, Dzialu Kosztow i Analiz, niezaleznie od drogi
sthuzbowej, w tym takze do wnioskowania
o przygotowanie danych w formie zagregowanej, w technice komputerowej;

4) korzystania z pomocy prawnej osob wykonujacych obsluge prawna Instytutu.

§ 4-
1. Pracownicy Instytutu sa zobowiazani do udzielenia wszelkiej pomocy

Pelnomocnikowi.
2. Pracownicy Instytutu sa zobowigzani, na wniosek Pelnomocnika, w szczeg6lnosci

do:
1) niezwlocznego udzielenia odpowiedzi na zadane pytania;

2) przygotowania odpowiednich dokumentéw i zestawien.

§ 5.
Pelnomocnik postuguje si¢ pieczatka imienna ,Instytut Reumatologii im. prof. dr
hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie Pelnomocnik ds. Ekonomiczno-

Finansowych Instytutu mgr inz. Malgorzata Witkowska”.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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