ZARZADZENIE NR 4/2015

Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
z dnia "Ludﬁe.%o 2015 r.

W sprawie powolania zespolu ds. analizy dokumentacji medycznej

Na podstawie § 8 pkt 6 Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

/. dniem wydania niniejszego zarzadzenia powoluje si¢ zespot ds. analizy dokumentacji
medycznej, zwany dalej zespotem, w skladzie:

Do

1. dr Ewa Stanistawska-Biernat — Przewodniczaca zespotu
2. Joanna Dziedzic - Z-ca przewodniczacej zespotu
3. Magdalena Jabtonska - Czlonek zespotu, sekretarz
4. dr Iwona Stowinska - Cztonek zespotu

J. dr Anna Feliz-Giemza — Czlonek zespotu

6. dr Malgorzata Kwiatkowska — Cztonek zespotu

7. Dorota Szezypek — Cztonek zespotu

8. Krystyna Sypniewska — Czlonek zespotu

9. Halina Kosciuczyk — Czlonek zespolu

10. Barbara Kucharska-Sumara - Cztonek zespotu

I'1. Elzbicta Horak — Czlonek zespotu

[2.dr Wactaw Olcha — Czonek zespotu

§2

zadan zespotu nalezy:

a) zapewnienie stosowania wzorow formularzy dokumentacji medycznej zgodnych
2 obowigzujgcymi przepisami prawa;

b) monitorowaniec zmian przepisow prawnych regulujacych zasady prowadzenia
dokumentacji medycznej i zapewnienie wprowadzenia zmian do wzoréw formularzy
dokumentacji medyczne;j;

¢) analiza i ocena zgodnosci analizowanej dokumentacji medycznej z obowigzujacymi
przepisami prawa;

d) przeprowadzanie audytow, nie rzadziej niz raz na pot roku, pod wzgledem formalno-
prawnym po 10 losowo wybranych dokumentacji medycznych z kazdej kliniki oraz
poradni;

¢) przeprowadzanie audytow. nie rzadziej niz raz na pot roku, pod wzgledem
merytorycznym przez lekarza i pielggniarke, kazdy w zakresie swoich kompetencji, po
10 losowo wybranych dokumentacji medycznych z kazdej kliniki oraz poradni:

) przedstawienie wynikow z przeprowadzonych audytow Zastepcy Dyrektora ds.
Klinicznych;

2) szkolenie pracownikow. udzielanie instruktazu w zakresie prowadzenia dokumentacji
medycznej w pierwszym roku obowiazywania zarzadzania nie rzadziej niz raz na




kwartal, a w kolejnych latach raz na pot roku oraz kazdorazowo w przypadku zmiany
przepisow prawa regulujacych zasady prowadzenia dokumentacji medyczne]

h) zapewnienie prawidlowego sposobu przetwarzania, ~zabezpicczenia, — obiegu,
przechowywania oraz udostepniania dokumentacji medyczne] osobom uprawnionym.

§3
1. Kazdorazowe wprowadzenie zmiany we wzorach formularzy dokumentacji medycznej

przez w/w zespol powinno zostac zaopiniowane pod katem formalno-prawnym przez
radce prawnego oraz sprawdzone pod wzgledem merytoryecznym przez  Zastgpeg
Dyrektora ds. Klinicznych lub Pielegniarke Naczelna, kazdy w zakresie swoich

kompetencji.

2. Wprowadzong zmiang w formularzu dokumentacji medycznej zatwierdza Zastgpca

Dyrektora ds. Klinicznych

§4
7a realizacje poszczegdlnych zadan zespolu odpowiadaja czlonkowie wskazani przez

Przewodniczacg zespotu.

§5

Nadzér na realizacja zarzadzenia sprawuje Zastgpea Dyrektora ds. Klinicznych.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.

Dorota 'sﬁznie wska

radca ;J“ wny
WA-4127



