ZARZADZENIE NR . 4.8..!2“11
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
z dnia 11 kwietnia roku

w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu przyjmowania darowizn
przez Instytut Reumatologii w Warszawie”

Na podstawie § 7 ust. 3 pkt. 5 Statutu Instytutu Reumatologii w Warszawie, zarzadzam

§1
W celu ujednolicenia zasad przyjmowania darowizn pienigznych i niepienigznych przez Instytut
Reumatologii, wprowadzam regulamin przyjmowania darowizn, stanowiacy zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia, zwany w dalszej tresci Regulaminem.

§2
Regulamin okreéla zasady przyjmowania, wydawania i ewidencji darow.

§3
W celu prawidlowego przyjecia darowizny niepienigznej pod wzgledem ilosciowym i
wartosciowym od darczyfcy lub dostawcy oraz w celu prawidlowego przyjecia darowizny
pienig¢znej, powoluje komisje w skiadzie:
1. Zastepca Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych.
2. Kierownik Apteki (w przypadku darowizny lekow)
3. Kierownik Dzialu Administracji i Zaopatrzenia
4. Kierownik Dziatu Technicznego
5. Pracownik Sekcji Aparatury Medycznej (w przypadku darowizny aparatury medycznej lub
naukowej)
6. Pracownik Biblioteki Naukowej (w przypadki darowizny dot. ksigzek, czasopism,
magazynow, publikacii itp.)
7. Pracownik Sekcji Informatyki (w przypadku darowizny sprzetu komputerowego, biurowego,
oprogramowania itp.)
8. Pracownik Dzialu Administracji i Zaopatrzenia
9. Pracownik Dzialu Ksiegowosci (w przypadku darowizn pienigznych)

§4
Komisja dziata zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie.

§5
Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierzam Zastgpcy Dyrektora ds. Ekonomiczno-
Finansowych oraz Zastepcy Dyrektora ds. Techniczno-Administracyjnych, kazdemu w zakresie
jego kompetencji.

§6
Traci moc zarzadzenie nr 11/2011z dnia 15 marca 2011 r. w sprawie przyjmowania darowizn
przez Instytut Reumatologii.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 11 kwietnia 2011 r.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Instytutu
Nr 11/2011 z dnia 15 marca 2011 r.

REGULAMIN PRZYJMOWANIA, WYDAWANIA I EWIDENCJI DAROW



§1
Przedmiot darowizny
1. Darowizna moze mieé postaé pieniezna lub niepieniezna.

2. Przedmiotem darowizny niepienigznej moga by¢ np. srodki trwale, wartoéci niematerialne i
prawne, materialy, towary przemystowe, leki, preparaty lecznicze, sprzet medyczny, sprzet
komputerowy itp. Darowizna moze byCc rowniez nieodpiatne swiadczenie uslug na rzecz
Instytutu Reumatologii. Darowizna pieni¢zna przekazywana jest w formie pienigdza na konto

Instytutu.

3. Niniejszy regulamin zawiera zasady:

e przyjmowania darowizn pieni¢znych i niepienigznych od darczyncow,
e przechowywania darow niepieni¢znych,

e wydawania darow niepienigznych,

e ewidencji ksiggowe] daréw pienigznych i niepienigznych.

4. Darowizna pienieZna i niepienigzna moze byc przyjeta przez Instytut wylacznie na podstawie
umowy darowizny, zawartej pomiedzy Dyrektorem Instytutu a darczyfnca. Warunkiem przyjecia
darowizny jest zlozenie pisemnego oswiadczenia darczyncy, ze ma on tytul prawny do
rozporzadzania przedmiotem darowizny oraz ze jest on wolny od obciazen prawami osob
trzecich. Darowizna winna by¢ nowa i przydatna dla Instytutu Reumatologii.

5. Umowa nie moze mie¢ charakteru umowy wiazane;.

§2
l“rm;:«ﬂ:lurjF przyjmowania darowizny
1. W celu prawidlowego przyjecia darowizny niepienieznej pod wzgledem ilosciowym i
wam&écmwym od darczyncy lub dostawcy oraz w celu prawidlowego przyjecia darowizny
pienieznej, Dyrektor powoluje komisje.

2. Do obowigzkow komisji nalezy:

e sprawdzenie dokumentow dostawy (lub umowy darowizny) pod wzgledem zgodnosci ilosci
wykazanej w dokumencie dostawy (lub umowg darowizny) z darczyfica lub z dostawca towaru,
e przygotowanie opinii o przedmiocie darowizny (w przypadku darowizny niepienigznej),
zawierajacej co najmniej ocen¢ przydatnosci przedmiotu darowizny dla Instytutu, stan
techniczny przedmiotu darowizny, przeznaczenie przedmiotu darowizny (miejsce uzytkowania)
oraz ewentualne wnioski komisji,

® sporzadzenie w trzech egzemplarzach protokélu przyjecia (dotyczy zaréwno darowizny
pienieznej i niepienigznej) w obecnosci darczyncy, przedstawiciela darczyncy lub dostawcy
(jesli jest to mozliwe) oraz magazyniera, ktory przyjmuje darowizng na stan magazynowy, lub
innej osoby upowaznionej do przyjmowania darowizn,

® po dokonaniu przyjecia na podstawie protokolu — przystapienie do wyceny przyjetej
darowizny (w przypadku darowizny niepienigznej). JeZeli nie jest mozliwe ustalenie, na
podstawie umowy darowizny lub dowodu dostawy, ceny nabycia, skladnika aktywow,
przyjetego nieodplatnie, w drodze darowizny, to jego wyceny dokonuje sie wedlug ceny
sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

3. W przypadku darowizn niepienieznych, na podstawie wycenionego protokolu przyjecia,
magazynier powinien przyjac na stan magazynowy wymienione artykuly, wystawiajac dokument
magazynowy ,Magazyn przyjmie”.



4. W przypadku darowizn pienieznych, na podstawie protokolu przyjecia, pracownik Dzialu
Ksiegowosci dokonuje ksiggowania na odpowiednim koncie, zgodnie z obowiazujacymi

przepisami.

5. Przewodniczacy komisji po zakonczeniu prac okreslonych w punkcie 1 jest zobowiazany do
przekazania:

® oryginatu protokolu — glownemu ksiggowemu jednostki,

e drugiego egzemplarza — magazynierowi lub innej upowaznionej osobie,

e trzeciego egzemplarza — darczyncy lub dostawcy (jesli darczynca lub dostawca jest obecny
przy przekazywaniu darow w naturze).

6. Dostawy darow w naturze od darczyncow lub dostawcow potwierdzone dokumentami
dostawy zawierajacymi okreslenie dostarczonego towaru, ilosci, ceny 1 wartosci rowniez
podlegaja protokolarnemu przyjeciu przez komisje oraz podlegaja przejeciu na stan
magazynowy

7. W przypadku stwierdzenia roznic miedzy dowodami dostawy a dostawg darow w naturze
nalezy sporzadzi¢ opisowy protokot roznic i dokonac przyjecia na podstawie sporzadzonego
przez komisje protokotu.

§3
Procedury przechowywania i wydawania daréw
1. Dary niepienigzne otrzymane od darczyncow lub dostawcOow, przechowywane w magazynie
jednostki obcigzajg ilosciowo-wartosciowo magazyniera do czasu ich wydania do uzywania.

2. Dary niepienigzne moga by¢ wydawane z magazynu wylacznie na podstawie dowodow
okreélonych w Instrukcji obiegéw dokumentow (,Magazyn wyda™).

3. Darowizny pieniezne moga by¢ wydatkowane wylacznie zgodnie z przeznaczeniem
wskazanym w umowie zawartej pomigdzy Darczyncg a Instytutem Reumatologii.

§4d
Procedury ewidencji ksiggowej darow
1. Otrzymane dary podlegaja ewidencji ilosciowo-wartoéciowej i ksigguje si¢ je zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

2. Dowodem stanowigcym podstawe dokonania ww. ksiggowania jest protokol przyjecia darow
oraz dokument dostawy wraz z dokumentem magazynowym przyjecia na stan (,,Magazyn
przyjmie”).

3. Rozch6d dardw niepienieznych ujmuje sie na podstawie wystawionych dokumentow rozchodu
magazynowego (,Magazyn wyda”) z jednoczesnym dokonaniem ksiggowaf rozchodu w
kartach kontowych ilo§ciowo-wartosciowych. Koszty i przychody dotyczace dzialalnosci
operacyjnej jednostki zwiazane z przekazaniem lub otrzymaniem nieodplatnie, w tym w drodze
darowizny aktywow, zalicza si¢ do pozostalych kosztoéw i przychodow operacyjnych.

4, W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.





