Zarzgdzenie Nr26/2014
Dyrektora Instytutu Reumatologii w Warszawie
z dnia 16.06.14r.

Dotyczace przeprowadzenia spisu z natury w oddziale w Konstancinie ul. Piastow 10.

W ramach inwentaryzacji nalezy:

1.

a)
b)
¢)

Dokona¢ spisu z natury ruchomosci z zaznaczeniem ich lokalizacji (numeruy
pomieszczenia) oraz numeru inwentarzowego.

W przypadku braku numeréw inwentarzowych na ruchomosciach z grupy 8, nalezy
nanies¢ wlasciwy nr inwentarzowy na $rodek trwaly oraz zaznaczy¢ w Kkartotece
spisowej fakt naniesienia numeru.

Dla elementéw nie zaliczanych do $rodkéw trwatych w arkuszu spisowym odnotowaé
liczbe 1 nazwe elementow wyposazenia. Dotyczy to w szczegdlnosci firan, zaston i
dywanow.

Dokona¢ weryfikacji zgodnosci wywieszek- spis inwentarza, a w przypadku braku
wywieszek sporzadzié lub uzupehié¢ wywieszki w kazdym pomieszczeniu.

W przypadku srodkéw trwatych ruchomych oraz wyposazenia, dla ktérych podjeto
decyzj¢ o likwidacji, a nie dokonano ich kasacji, zweryfikowa¢ zgodnos¢ protokotdw
likwidacyjnych ze spisem z natury zlikwidowanych srodkéw trwatych.

Dokonaé¢  weryfikacji oznaczen inwentarzowych  budynkéw oraz budowli,
a w przypadku braku oznaczenia budynkéw i budowli podja¢ dziatania do wlasciwego
oznakowania tychze.

Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

Przewodniczacy komisji- Adam Chalabis
Czlonek komisji- Mirostaw Wichniewicz
Czlonek komisji- Anna Resztak

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji przewodniczacy komisji pobiera z dziatu
ksiegowosci  arkusze spisowe  opieczetowane pieczgtka nagtowkowsg oraz
ponumerowane i kwituje ich odbiér w ksiedze drukéw scistego zarachowania.



9. Po przeprowadzeniu spisu z natury przeprowadzi¢ weryfikacje dokonanego spisu
z ksiggami inwentarzowymi, rozliczy¢ i wyjasni¢ réznice ewidencyjne oraz wskazaé
osoby odpowiedzialne za ewentualne niedobory lub nadwyzki.

10. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w oddziale w Konstancinie w terminie

od 17.06.2014r. do 30.06.2014r.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania i zostaje podane do wiadomosci w sposob
zwyczajowo przyjety w Instytucie Reumatologii.
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