Załącznik nr 4 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Zarządzenie Nr …../20…. 
Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji

 im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher 
w Warszawie

z dnia …………………… 20…. r.
Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, w związku z § 8 pkt 6 Statutu Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie zarządza się, co następuje:

§ 1. 
Zarządza się przeprowadzenie spisów z natury materiałów w następujących magazynach:

1) ……………………………………….. (Nazwy magazynów), oraz

2) Środków trwałych i przedmiotów nietrwałych zgodnie z wieloletnim planem inwentaryzacji (załącznik nr …… do zarządzenia nr 23/16 z 18.05.2016r.)
§ 2. 
Powołuje się skład komisji do przeprowadzenia spisów składników majątkowych znajdujących się w niżej wymienionych jednostkach i określa się termin ich przeprowadzenia.

1. Pole spisowe nr 1
………………………………………………………………………(Nazwa komórki/działu)

 (wg stanu na dzień ……………….20………r.) ,
 termin………………20……r. – ……………….20….. r.

1) …………………………………………………… – Przewodniczący;

2) …………………………………………………… – Członek;

3) …………………………………………………… – Członek.
2. Pole spisowe nr 2

………………………………………………………………………(Nazwa komórki/działu)

 (wg stanu na dzień ……………….20………r.) ,

 termin………………20……r. – ……………….20….. r.

1) …………………………………………………… – Przewodniczący;

2) …………………………………………………… – Członek;

3) …………………………………………………… – Członek.

3. Pole spisowe nr 3
………………………………………………………………………(Nazwa komórki/działu)

 (wg stanu na dzień ……………….20………r.) ,

 termin………………20……r. – ……………….20….. r.

1) …………………………………………………… – Przewodniczący;

2) …………………………………………………… – Członek;

3) …………………………………………………… – Członek.

§ 3.
Inwentaryzacja i wykaz pół spisowych inwentaryzacji składników majątkowych Instytutu tj. środków trwałych i przedmiotów nietrwałych przeprowadzana jest zgodnie z wieloletnim planem inwentaryzacji.

Termin od …………… 20….r. - ………………. 20….r.

Pole spisowe nr I.

Części składowe pola spisowego
	Nazwa Pola Spisowego
	Komisja Spisowa

	I.1. …………………….(Nazwa jednostki/komórki)
* …………………(Części składowe pola spisowego)
	……………………… - Przewodniczący
……………………… - Członek

……………………… - Członek

	I.2. …………………….(Nazwa jednostki/komórki)
* …………………(Części składowe pola spisowego)
	……………………… - Przewodniczący

……………………… - Członek

……………………… - Członek

	I.3. …………………….(Nazwa jednostki/komórki)
* …………………(Części składowe pola spisowego)
	……………………… - Przewodniczący

……………………… - Członek

……………………… - Członek


§ 4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

