ZARZADZENIE NR 3 /2018

Dyrektora Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji
im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie

z dnia 402' 2018 r.

w sprawie powotania Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie § 8 pkt 3 i 6 Statutu Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i

Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher w Warszawie w zwigzku z § 26 Instrukcji

Inwentaryzacyjnej stanowigcej Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 23/2016 Dyrektora
Narodowego Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji z dnia 18 maja 2016, zarzadza sie
co nastepuje:

81

W celu prowadzenia petnej koordynacji dziatalnosci inwentaryzacyjnej w Instytucie powotuje

sie na stanowisko:

1)

2)

Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej (dalej ,,Przewodniczacy”)

— Pawta Perelmutera,

Wiceprzewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej (dalej ,, Wiceprzewodniczacy”)
— Pawta Fidelusa.

§2

Do uprawnien i obowigzkéw Przewodniczgcego nalezy:

Przygotowanie szczegdtowego harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych,
Powiadomienie kierownikdw komodrek organizacyjnych oraz oséb materialnie
odpowiedzialnych o terminach inwentaryzacji,

Whioskowanie o powotanie zespotéw spisowych,

Przeprowadzenie przedinwentaryzacyjnego szkolenia cztonkdw zespotéw spisowych,
Przygotowanie i wydanie arkuszy spisowych i formularzy oswiadczen dla cztonkéw
zespotoéw spisowych i oséb materialnie odpowiedzialnych,

Kontrolowanie przygotowan do spisu oraz przebiegu spiséw z natury,

Kontrolowanie poprawnosci wypetnionych przez zespoty spisowe arkuszy spiséw
z natury i innych dokumentoéw z inwentaryzacji,

Whnioskowanie w sprawie zagospodarowania ujawnionych w czasie inwentaryzacji
zapasOw niepetnowartosciowych, zbednych lub nadmiernych oraz w sprawie
usprawnienia gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatku.



§3

Czynnosci wskazane w § 2 Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej moze zleci¢c do
wykonania swojemu Wiceprzewodniczagcemu; jednakie nie zwalnia go to od
odpowiedzialnosci za ich prawidtowe i terminowe wykonanie.

§4
W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacy przejmuje petnie praw
i obowigzkédw Przewodniczgcego, wynikajgcych z niniejszego zarzadzenia.
§5
Zobowigzuje sie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do sktadania ustnych
i pisemnych informacji i sprawozdan z dziatalnosci zespotéw spisowych oraz sScistej wspotpracy

z Gtéwnym Ksiegowym i Zastepcg Dyrektora ds. Ekonomiczno- Finansowych, ktérym powierza
sie nadzor nad realizacjg niniejszego zarzgdzenia, kazdemu w zakresie jego kompetenciji.

§6

Z dniem wejscia w Zycie zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 37/2016 Dyrektora Narodowego
Instytutu Geriatrii, Reumatologii i Rehabilitacji w Warszawie z dnia 06 pazdziernika 2016 .

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




